
CONCURSO DE ORIXIMINÁ 
PROGRAMAS 
 
NÍVEL SUPERIOR 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Compreensão e estruturação de textos. Coesão e coerência textual. Semântica: sinônimos, 
antônimos, polissemia. Vocábulos homônimos e parônimos. Denotação e conotação. Sentido 
figurado. Sistema ortográfico em vigor: emprego das letras e acentuação gráfica. Formação de 
palavras: prefixos e sufixos. Flexão nominal de gênero e número. Flexão verbal: verbos 
regulares e irregulares. Vozes verbais. Emprego dos modos e tempos verbais. Emprego dos 
pronomes pessoais e das formas de tratamento. Emprego do pronome relativo. Emprego das 
conjunções e das preposições. Sintaxe de colocação. Colocação pronominal. Concordância 
nominal e verbal. Regência nominal e verbal. Emprego do acento da crase. Nexos semânticos 
e sintáticos entre as orações, na construção do período. Emprego dos sinais de pontuação. 
Sugestões Bibliográficas: ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulário Ortográfico da 
Língua Portuguesa. 5 Ed. Rio de Janeiro: Global Editora, 2009. BECHARA, Evanildo. 
Gramática escolar da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. CARNEIRO, Agostinho Dias. 
Redação em construção; a escritura do texto. São Paulo: Editora Moderna. CARNEIRO, 
Agostinho Dias. Texto em construção; interpretação de texto. São Paulo: Editora Moderna. 
CUNHA, Celso; CINTRA, Luís Lindley. Nova gramática do português contemporâneo. Rio de 
Janeiro: Nova Fronteira. FIORIN. J. Luiz & SAVIOLI, F. Platão. Lições de texto: leitura e 
redação. São Paulo: Editora Ática. INSTITUTO ANTÔNIO Houaiss. Dicionário Houaiss da 
Língua Portuguesa. Rio de Janeiro: Editora Objetiva. D. Silveira & ZILBERKNOP, L. Scliar. 
Português Instrumental. Porto Alegre: Editora Sagra Luzzatto. GARCIA, Othon M. 
Comunicação em prosa moderna. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas. RIBEIRO, Manoel 
P. Gramática aplicada da língua portuguesa: a construção dos sentidos. Rio de Janeiro: 
Metáfora, 2009.  
 
 







FARMACÊUTICO BIOQUÍMICO 
Atribuições Profissionais e Noções de Ética Profissional; Noções de Higiene e de Boas Práticas 
de Laboratório: Biossegurança; Equipamentos de proteção individual e de proteção coletiva; 
Principais tipos e utilização adequada. Procedimentos préanalíticos: Obtenção, conservação 
transporte e manuseio de amostras biológicas destinadas à análise; Técnicas de coleta, 
anticoagulantes; Causas de variação nas determinações laboratoriais; Princípios de lavagem e 
esterilização de material. Procedimentos analíticos básicos: Vidrarias e equipamentos 
utilizados no laboratório clínico para pesagem, volumetria e microscopia. Sistemas analíticos e 
aplicação dos princípios básicos de: Fluorimetria, Fotometria, Colorimetria; Potenciometria; 
Turbidimetria; Nefelometria; Eletroforese; Enzimaimunoensaio (ELlSA); Radioimunoensaio 
(RIA); Quimioluminescência. Preparo de soluções ; Conversões de unidades, abreviaturas e 
símbolos. Bioquímica: Princípios bioquímicos implicados nas principais dosagens sangüíneas e 
outros líquidos biológicos. Urinálise: Principais analitos bioquímicos na urina recente e de 24 
horas. Função renal: clearences. Parasitologia: Coleta de material: conservação e transporte. 
Principais métodos utilizados para helmintos e protozoários de importância médica e 
identificação microscópica. Pesquisa de hematozoários. Microbiologia: Coleta e transporte de 
material em bacteriologia; Principais meios de cultura, técnicas de coloração, isolamento e 
identificação de bactérias e fungos de interesse médico: hemocultura, coprocultura. 
Antibiograma. Imunologia: grupo sanguíneo e fator Rh, coombs direto e indireto; reações 
sorológicas (aglutinação, precipitação, imunofluorescência, enzimaimunoensaio); rotina 
diagnóstica no laboratório de imunologia. Hematologia: Rotina hematológica com contagem 
manual e automatizada de elementos figurados do sangue. Principais colorações 
hematológicas ; Identificação das células sangüíneas; morfologia, função e alterações. 
Hemograma completo, índices hematimétricos, Velocidade de hemossedimentação, contagem 
de reticulócitos, pesquisas de células LE, prova de falcização. Hemostasia. Coagulação: tempo 
de sangramento, tempo de coagulação, prova do laço, retração do coágulo, tempo de 
protrombina, tempo tromboplastina parcial e fibrinogênio. Anemias e Hemopatias malignas. 
Valores normais e interpretação clínica dos principais exames laboratoriais. Riscos gerais; 
Descarte de substâncias químicas e biológicas. Documentação da qualidade; Emissão, 
controle e distribuição; Procedimentos operacionais padrão; Teoria, documentação e prática. 
Conhecimento das principais leis, portarias, normas e resoluções que regem o desempenho da 
profissão e relacionadas à atuação do Farmacêutico Bioquímico.  
Sugestões Bibliográficas: CAMPBELL, J.M. & CAMPBELL, J.B. Matemática de Laboratório - 
Aplicações Médicas e Biológicas: Editora Roca, São Paulo. OLIVEIRA LIMA, A e 
colaboradores. Métodos de Laboratório aplicados à Clínica: Ed. Guanabara Koogan. Última 
edição.Rio de Janeiro. VALLADA, E.P. Série Manuais Práticos de Exames de Laboratório 
(coleção completa - 5 vols): Editora Atheneu. WALLACH, J. Interpretação dos Exames de 
Laboratório: Ed Medsi Ltda.Útima edição. Rio de Janeiro. ROBBINS e cols. Patologia Estrutural 
eFuncional Editora Guanabara Koogan- Última Edição, Rio de Janeiro. LENINGHER. Principios 
de Bioquímica. 5a Ed. Artmed Editora, 2011. WINTROBE'S Clinical Hematology 11th ed. 
FAILACE, Renato. Manual de Interpretação de Hemograma. 3 ed. Editora: Artes Médicas. 
VERMELHO, AB., PEREIRA, AF.; COELHO, R R. R; ET AL. Práticas de Microbiologia. 1 ed. 
Guanabara Koogan. 2006. GILLESPIE, S., Diagnóstico Microbiológico. Premier. 2006. HENRY, 
J.B. Diagnósticos clínicos e tratamento por métodos laboratoriais. 20a ed. Manole, São Paulo, 
2008. VERONESI, R & FOCACCIA, R Tratado de Infectologia. Ed. Atheneu, Vol. 1, São Paulo, 
1996. FERRE IRA, AW. & AVILA, S.L.M. Diagnóstico Laboratorial das principais doenças 
infecciosas e auto-imunes. 2.ed. Guanabara Koogan, 2001. MILLER, O &.REIS GONCALVES, 
R Laboratório para o Clínico (8a Edição) - Editora Atheneu – São Paulo. STRASINGER, S. K. 
Uroanálise e Fluídos Biológicos, 3.ed. Editorial Premier, São Paulo. JANEWAY, C.A. e cais. 
Imunobiologia-O Sistema Imune na Saúde e na Doença. 5aEdição, Editora ArtMed. Porto 
Alegre, 2002. DACIE, JV. & LEWIS, S.M. Pratical Hematology. Última Edição. TERRA, P. 
Coagulação: Interpretação Clínica dos Testes Laboratoriais da Rotina. Editora Atheneu-São 
Paulo, 2000. ANVISA - Critérios para a Habilitação de Laboratórios Segundo os Princípios das 
Boas Práticas de Laboratório. Procedimento GGLAS 02/BPL, Brasília, 2001. INMETRO - 
Critérios Gerais para Competência de Laboratório: Clínicos. Instituto Nacional de Metrologia, 
NIT-DICLA 083,2001. CONAMA - Resolução N°5/93 e 283/01.Resíduos de Serviço de Saúde. 
MTE - NR-32 Norma regulamentadora para Segurança e Saúde no Trabalho em Serviços de 
Saúde no Brasil. Ministério do Trabalho e Emprego, novembro 2005. MASTROENI, M. F. 
Biossegurança, 1. ed. Atheneu, São Paulo, SP, 2003. 
 



MEDICINA – GINECOLOGIA / OBSTETRÍCIA 
OBSTETRÍCIA 
Hormoniologia da gravidez; Modificações do organismo na gravidez; Placenta, cordão 
umbilical, Sistema amniótico. Feto – Estática fetal. Trajeto bacia obstétrica. Assistência pré-
natal. Contração uterina. Parto – fase clínica e mecanismo.Puerpério normal. Patologia do 
secundamento e do puerpério. Abortamento. Prenhez ectópica. Neoplasias trofoblásticas 
gestacionais. Hemorragias da 2ª metade da gestação – DPP e IBP. Patologia do sistema 
amniótico. Parto prematuro. Doença hemolítica perinatal. Gravidez prolongada. Sofrimento fetal 
agudo. Complicações Clínicas na Gestação – Doenças Intercorrentes. Doença hipertensiva 
específica da gestação – pré-eclâmpsia. Discinesias uterinas. Diabetes e gravidez. Doenças 
infecciosas e gestação. Desproporção cefalopélvica. Apresentações anômalas. Gestação de 
alto-risco. Crescimento intra-uterino retardado. Tocurgia. Gestação múltipla. Medicina Fetal. 
SUGESTÕES BIBLIOGRÁFICAS: CHAVES NETTO, H & MOREIRA DE SÁ, RA – Obstetrícia 
Básica – 2ª Ed. Editora Atheneu. REZENDE J.– Obstetrícia – 11ª edição. Willians Obstetrics – 
Conningham et al – 22 edição. 
 
GINECOLOGIA 
Amenorreias. Anormalidades da estática pélvica. Anovulação crônica. Anticoncepção. Atraso 
do desenvolvimento puberal. Bioética e ginecologia. Carcinoma do colo do útero. Ciclo 
menstrual normal. Cirurgias diagnósticas e terapêuticas em ginecologia e mastologia. 
Climatério. Consulta em Ginecologia.  Diferenciação sexual. Doença benigna da mama. 
Doença inflamatória pélvica. Doença maligna da mama. Doenças malignas da vulva. Doenças 
pré-malignas da vulva. Doenças sexualmente transmissíveis. Dor pélvica crônica. 
Endometriose. Estados intersexuais. Exames laboratoriais em ginecologia e mastologia. 
Ginecologia infanto-puberal.  Hiperandrogenismo. Hiperprolactinemias. Hormonioterapia em 
ginecologia e mastologia. Incontinência urinária. Infertilidade.  Lesões intraepiteliais do colo do 
útero. Neoplasias benignas da trompa. Neoplasias benignas do ovário. Neoplasias benignas do 
útero. Neoplasias malignas da trompa. Neoplasias malignas do ovário. Neoplasias malignas. 
Pré e pós-operatório em cirurgia ginecológica e mamária. Puberdade precoce. Quimioterapia 
em ginecologia e mastologia. Radioterapia em ginecologia e mastologia. Sangramento uterino 
anormal. Sexualidade feminina. Síndrome pré-menstrual. Ultra-sonografia em ginecologia e 
mastologia e Mamografia. Urgências em ginecologia. Videoendoscopia em ginecologia. 
Violência sexual contra a mulher. Vulvovaginites. 
SUGESTÕES BIBLIOGRÁFICAS: FREITAS, MENKE, RIVOIRE e PASSOS - Rotinas em 
Ginecologia. 4ª edição ed., Artmed, 2001. HALBE H .- Tratado de Ginecologia. 2ª ed., Ed. 
Roca, 2000. Tratado de Ginecologia da FEBRASGO, Revinter , 2000. KYSTNER - Tratado de 
Ginecologia., 1999. Conn's Current Therapy 2002, 54th Ed. GOLDMAN: CECIL - Textbook of 
Medicine, 21st Ed ( BREAST CANCER). Current-Obstetrics & Gynecology Diagnosis & 
Treatment-9th Edition 2003. Ginecologia e Obstetrícia : Manual para Concurso do TEGO/ 
SOGIMIG-4a Ed. 2007. Manual Prático de Ultra-Sonografia em Obstetrícia e Ginecologia 2ª  
edição  2003 livraria Rubio Ltda. PASSOS, MRL; Doenças Sexualmente Transmissíveis. 
Cultura Médica, 5ªed, Rio de Janeiro; 2005. Manual de Vacinas da América Latina. Associação 
Panamericana de Infectologia e Sociedade Latino Americana de Infectologia Pediátrica, Euro 
RSCG LIFE ESQUEMA, Madrid, España. 3ªed, 2005. HARRIS JR, LIPPMAN ME, MORROW 
M, HELLMAN S. Diseases of the Breast. Lippincott-Raven,1996. BEREK J. S. BEREK & 
NOVAK; Tratado de Ginecologia. 14ª ed. Guanabara Koogan, Rio de Janeiro, 2008. ROCK JA, 
THOMPSON JD; TE LINDE’S Operative Gynecology;  Lippincott-Raven, 8ª edition, 1997. 
 



MEDICINA PEDIATRIA 
Adolescência: desenvolvimento e crescimento normal; Ginecologia da adolescência e 
distúrbios menstruais; Problemas emocionais do adolescente; Abuso de substâncias na 
adolescência. Doenças infecciosas na infância: Prevenção; Doenças bacterianas; Doenças 
virais ou presumivelmente virais; Infecções micóticas ou por protozoários; Helmintíases. Erros 
inatos do metabolismo. Feto e o recém-nascido: Desenvolvimento fetal normal e patológico; O 
recém-nascido a termo, normal e patológico; O recém-nascido prematuro e o pós-maturo; 
Doenças não infecciosas do recém-nascido; Doenças infecciosas do recém-nascido. 
Fisiopatologia dos líquidos corporais: Terapia da hidratação oral e parenteral; Equilíbrio 
hidroeletrolítico e ácido / básico e suas desordens; Acidentes: afogamento, queimaduras, 
envenenamentos. Genética: Princípios básicos, dismorfismos, aconselhamento genético. 
Neoplasmas e lesões neoplasmas símiles: Leucoses; Linfomas; Retinoblastomas; Neoplasma 
do sistema nervoso, rins e ossos; Sarcoma de tecidos moles; Tumores benignos. Nutrição e 
distúrbios nutricionais: Necessidades nutricionais na infância; Alimentação do lactente normal; 
Distúrbio da nutrição na criança e no adolescente: desnutrição e obesidade. Pediatria do 
desenvolvimento: Crescimento e desenvolvimento normais e patológicos; Desordens 
emocionais e psicossociais na infância e adolescência; Distúrbios da aprendizagem; Retardo 
mental. Pediatria preventiva: Prevenção primária; Prevenção secundária e terciária; 
Epidemiologia pediátrica; Cuidados de saúde em países em desenvolvimento. Pele e anexos: 
Semiologia; Eczemas; Lesões cutâneas transitórias do recém-nascido; Vasculites; Infecções 
cutâneas. Sistema circulatório: Desenvolvimento normal, estrutura e função. Semiologia; 
Doenças do sistema circulatório no recém-nascido, na infância e adolescência; Procedimentos 
especiais, métodos diagnósticos. Sistema digestivo: Desenvolvimento normal, estrutura e 
função. Semiologia; Doenças do sistema digestivo no recém-nascido, na infância e 
adolescência; Procedimentos especiais, métodos diagnósticos. Sistema endócrino, distúrbios 
metabólicos: Desenvolvimento normal, estrutura e função. Semiologia; Diabetes mellitus; 
Disfunções da hipófise, tireóide, supra-renal e gônadas no recém-nascido, na infância e 
adolescência. Sistema hematológico: Desenvolvimento; Anemias; Doenças hemorrágicas. 
Sistema imunológico: Desordens alérgicas; Doenças devidas à deficiência imunológica; 
Doenças reumáticas e do tecido conjuntivo. Sistema nervoso: Desenvolvimento normal, 
estrutura e função. Semiologia; Convulsões, Doenças degenerativas do sistema nervoso; 
Doenças neuromusculares. Sistema osteomuscular: Semiologia; Displasias esqueléticas; 
Doenças ósseas metabólicas. Sistema respiratório: Desenvolvimento normal, estrutura e 
função. Semiologia; Doenças do sistema respiratório no recém-nascido, na infância e 
adolescência; Procedimentos especiais, métodos diagnósticos. Sistema urinário: 
Desenvolvimento normal, estrutura e função. Semiologia; Doenças do sistema genitourinários 
do recém-nascido, na infância e adolescência. 
SUGESTÕES BIBLIOGRÁFICAS: BEHRMAN/NELSON. - Tratado de Pediatria 2007; 17ª 
edição, Guanabara Koogan. HAY W.W. - Current Pediatric Diagnosis & Treatment 2003; 16ª 
edição, Mc Graw Hill. MARCONDES E. - Pediatria Básica Tomo I: Pediatria Geral e 
Neonatologia, 2002; 9ª edição, Sarvier. MARCONDES E. - Pediatria Básica Tomo II: Pediatria 
Clínica Geral 2003; 9ª edição, Sarvier. MARCONDES E. - Pediatria Básica Tomo III: Pediatria 
Clínica Especializada 2005; 9ª edição, Sarvier. Manual de Atendimento da Criança com 
Desnutrição Grave em Nível Hospitalar, MINISTÉRIO DA SAÚDE, 2005. Manual de Normas 
para Controle e Assistência das Infecções Respiratórias Agudas MINISTÉRIO DA SAÚDE.; 3ª 
edição, 1993. Manual de Assistência e Controle das Doenças Diarréicas MINISTÉRIO DA 
SAÚDE., 1993. Programa nacional de Imunizações MINISTÉRIO DA SAÚDE., 2004. Guia de 
Tratamento Clínico da Infecção pelo HIV em Pediatria MINISTÈRIO DA SAÚDE. Secretaria de 
Vigilância em Saúde.Programa Nacional de DST e Aids., 3ªedição, 2007. Vacinas 
Complementares MINISTÉRIO DA SAÚDE. Secretaria de Vigilância em Saúde. Programa 
Nacional de Imunizações. Centro de Referência de Imunobiológicos Especiais (CRIE)., 2007. 
AVERY, GORDON B. e col., Neonatologia – Fisiopatologia e Tratamento do Recém-Nascido.  
MEDSI, 4ª ed., 1999. MOREIRA, M. E. L. (org.).  - O Recém-Nascido de Alto-Risco – Teoria e 
Prática do Cuidar.  FIOCRUZ, 1ª ed., 2004. Fanaroff & Martin’s Neonatal-Perinatal Medicine – 
Elsevier/Mosby - 8ª Ed – 2006. 
 



NUTRICIONISTA 
Digestão, absorção, biodisponibilidade, metabolismo e deficiências de macronutrientes e 
micronutrientes. Necessidades, recomendações nutricionais e guias alimentares. Avaliação 
Nutricional: Indicadores antropométricos, bioquímicos, dietéticos e clínicos. Patologia e 
dietoterapia dos sistemas gastrointestinal, circulatório, endócrino, respiratório e renal. 
Desnutrição e Obesidade. Nutrição Materno-infantil. Nutrição do Idoso. Alimentos: propriedades 
físico-químicas; tecnologia de alimentos, higiene, microbiologia e controle de qualidade. 
Técnica Dietética: planejamento e aquisição de gêneros alimentícios; pré-preparo e preparo. 
Administração de Serviços de Alimentação e Nutrição: planejamento, organização, controle e 
recursos humanos. Legislação de alimentos: boas práticas de fabricação, rotulagem, 
informação nutricional obrigatória e informação nutricional complementar. Alimentos funcionais 
e prevenção de doenças crônicas não transmissíveis. Política Nacional de Alimentação e 
Nutrição.  
Sugestões de Bibliografia: ACCIOL Y, E. et aI. Nutrição em Obstetrícia e Pediatria. Rio de 
Janeiro: Cultura Médica. 808810, F.; BOBBIO, P. Introdução à Química de Atimentos. São 
Paulo: Varela. DOLlNSKY, M. Manual Dietético para Profissionais. São Paulo: Roca. 
DOLlNSKY, M. Nutrição Funcional. São Paulo: Roca. DOLlNSKY, M. Nutrição para Mulheres. 
São Paulo: Roca. DOLlNSKY, M. Recomendações Nutricionais e Prevenção de Doenças. São 
Paulo: Roca. EVANGELlSTA, J. Tecnologia de Alimentos. São Paulo: Atheneu. 
EVANGELlSTA, J. Alimentos: Um Estudo Abrangente. São Paulo: Atheneu. GANDRA, Y.et aI. 
Avaliação de Serviços de Nutrição e Alimentação. São Paulo: Sarvier. MAHAN, L. K. et aI. 
Alimentos, Nutrição e Dietoterapia. São Paulo: Roca, 11. ed. MEZOMO, I. B. Serviços de 
Alimentação: Planejamento e Administração. São Paulo: Manole. ORNELLAS, A.; 
LlESELOTTE, H. Técnica Dietética: Seleção e Preparo de Alimentos. São Paulo: Atheneu. 
PHILlPPI, S. T. Nutrição e Técnica Dietética. São Paulo: Manole, 2.ed. SHILS, M. et aI. Tratado 
de Nutrição Moderna na Saúde e na Doença. São Paulo: Manole, V. I e 11.WAITZBERG, D. L. 
Nutrição Oral, Enteral e Parenteral na Prática Clínica. São Paulo: Atheneu. SILVA JÚNIOR, E. 
A. da Manual de controle higiênico-sanitário em alimentos. 6.ed. São Paulo: Varela. SOUZA, T. 
C. de Alimentos: propriedades físico-químicas. Rio de Janeiro: Cultura Médica. ENGSTROM, E. 
M. (org.) SISVAN: instrumento para o combate aos distúrbios nutricionais em serviços de 
saúde: o diagnóstico nutricional. 2. ed. Rio de Janeiro: FIOCRUZ. htpp li: www.cfn.org.br / htpp 
li: www.anvisa.gov.br/; / htpp //:www.saude.gov.br/. 
 



NÍVEL MÉDIO 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Compreensão e estruturação de textos. Coesão e coerência textual. Semântica: sinônimos, 
antônimos, polissemia. Vocábulos homônimos e parônimos. Denotação e conotação. Sentido 
figurado. Sistema ortográfico em vigor: emprego das letras e acentuação gráfica. Formação de 
palavras: prefixos e sufixos. Flexão nominal de gênero e número. Flexão verbal: verbos 
regulares e irregulares. Vozes verbais. Emprego dos modos e tempos verbais. Emprego dos 
pronomes pessoais e das formas de tratamento. Emprego do pronome relativo. Emprego das 
conjunções e das preposições. Sintaxe de colocação. Colocação pronominal. Concordância 
nominal e verbal. Regência nominal e verbal. Emprego do acento da crase. Nexos semânticos 
e sintáticos entre as orações, na construção do período. Emprego dos sinais de pontuação. 
Sugestões Bibliográficas: ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulário Ortográfico da 
Língua Portuguesa. 5 Ed. Rio de Janeiro: Global Editora, 2009. BECHARA, Evanildo. 
Gramática escolar da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. CARNEIRO, Agostinho Dias. 
Redação em construção; a escritura do texto. São Paulo: Editora Moderna. CARNEIRO, 
Agostinho Dias. Texto em construção; interpretação de texto. São Paulo: Editora Moderna. 
CUNHA, Celso; CINTRA, Luís Lindley. Nova gramática do português contemporâneo. Rio de 
Janeiro: Nova Fronteira. FIORIN. J. Luiz & SAVIOLI, F. Platão. Lições de texto: leitura e 
redação. São Paulo: Editora Ática. INSTITUTO ANTÔNIO Houaiss. Dicionário Houaiss da 
Língua Portuguesa. Rio de Janeiro: Editora Objetiva. D. Silveira & ZILBERKNOP, L. Scliar. 
Português Instrumental. Porto Alegre: Editora Sagra Luzzatto. GARCIA, Othon M. 
Comunicação em prosa moderna. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas. RIBEIRO, Manoel 
P. Gramática aplicada da língua portuguesa: a construção dos sentidos. Rio de Janeiro: 
Metáfora, 2009.  
 
ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO 
Comunicação Administrativa: noções sobre comunicação na administração pública; 
correspondências, atos oficiais, encaminhamentos.  
Ética e Cidadania: elementos da ética. Objeto e objetivo da ética. Ética e sociedade. Código da 
Ética Profissional do Servidor Público Civil Federal (Decreto 1171 de 22/06/94). Legislação 
específica: Lei 8112/90 e suas alterações; Lei 8666/93 e suas alterações. 
Noções de Informática: equipamentos e sistemas operacionais; manipulação de sistemas de 
arquivos; redes locais; internet; ferramentas de automação de escritório; segurança. 
CF 1988; Lei 8112/90; Lei 8666/93 e alterações;  
Administração Pública e Direito Administrativo:  
Administração Pública: 1. Principais modelos de administração: patrimonialista, burocrático, 
nova gestão pública e papéis do Estado. 2. Evolução e características da administração pública 
no Brasil. 3. As tendências internacionais de mudança da gestão pública. 4. princípios (mérito, 
flexibilidade, responsabilização, controle versus autonomia). 5. Cenário de mudanças mundiais. 
6. O sistema político brasileiro e suas consequências sobre o Estado e a gestão.  
A Lei formal. Regulamentos administrativos, estatutos e regimentos; instruções; princípios 
gerais; Autarquias. Fundações públicas. Empresa pública. Sociedade de economia mista. 
Entidades paraestatais, em geral. Fatos da administração pública: atos da administração 
pública e fatos administrativos. Formação do ato administrativo: elementos; procedimento 
administrativo. Validade, eficácia e autoexecutoriedade do ato administrativo. Atos 
administrativos simples, complexos e compostos. Atos administrativos unilaterais, bilaterais e 
multilaterais. Atos administrativos gerais e individuais. Atos administrativos vinculados e 
discricionários. Agentes públicos: servidor público e funcionário público; natureza jurídica da 
relação de emprego público; preceitos constitucionais. Servidores públicos. Direitos, deveres e 
responsabilidades dos servidores públicos civis. Improbidade administrativa. Formas de 
provimento e vacância dos cargos públicos. Processo Administrativo Disciplinar.Serviços 
Públicos, Domínio Público, conceito e Classificações dos Bens Públicos, Controle da 
Administração. 
Contratos Administrativos e Licitação: Licitações: Conceito, princípios, objeto e finalidade. 
Obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade. Modalidades. Procedimentos e fases. Revogação 
e anulação (fundamentos, iniciativa e efeitos decorrentes). Comissão Permanente de Licitações 
(constituição e responsabilidade). Contratos administrativos: conceito, características e 
principais tipos: reajuste de preços: correção monetária: reequilíbrio econômico e financeiro. 
Teorias da Administração e Administração Geral: visão histórica da Administração, o ambiente 
das organizações, a cultura organizacional, fundamentos do planejamento, Administração de 



recursos humanos, de materiais, de patrimônio e de serviços: 1 Processo organizacional: 
planejamento, direção, comunicação, controle e avaliação. 2 Comportamento organizacional: 
motivação, liderança e desempenho. 3 Princípios e sistemas de administração federal; SIAFI e 
SICAF. 4. logística e gerenciamento da Cadeia de Suprimentos, Administração de materiais: 
material de consumo e material permanente; controle de estoque; operações de almoxarifado. 
Inventário. Orientação sobre especificações e padronização de material de consumo e material 
permanente. 5. Sistema de informação, gestão de documentos, noções de arquivologia; 
classificação dos arquivos e dos documentos; métodos de arquivamento, conservação de 
documentos; avaliação e destinação de documentos; técnicas modernas de arquivamento com 
o uso da informática. 6. Correspondência e atos oficiais: princípios da redação oficial; emprego 
dos pronomes de tratamento; níveis hierárquicos de tratamento; conceitos e modelos de atos 
oficiais: alvará, ata, certidão, circular, convênio, decreto, despacho, edital, estatuto, 
memorando, ofício, ordem de serviço, parecer, portaria, regimento, relatório, resolução, 
requerimento. 7. conceito de gestão de pessoas; a contribuição da psicologia social; história 
brasileira das práticas de Recursos Humanos; Modelos de Gestão de Pessoas; Recrutamento, 
seleção e testes psicológicos; Cargos, salários e benefícios; Aprendizagem, treinamento e 
desenvolvimento; Avaliação de Performance e Competências; Comunicação e Endomarketing; 
Qualidade de vida, saúde e ergonomia; Relações e Direito do Trabalho; Consultoria Interna e 
Externa; Carreira e perfil do gestor de pessoas. 
Noções de Estatística: Funções da Estatística, conceitos e definições, níveis de mensuração e 
sua relação com a análise estatística, tipos de variáveis; Apresentação dos dados: 
apresentação tabular (séries estatísticas, elaboração de uma distribuição de freqüências), 
representação gráfica (tipos de gráficos, aplicações); Medidas de posição: média, mediana, 
separatrizes (quartis, decis e percentis) e moda para dados grupados e não grupados; Medidas 
de dispersão: amplitude total, variância, desvio padrão. 
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