UFF — UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PROGEPE — PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

CPTA — COORDENACAO DE PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO
PROGRAD — PRO-REITORIA DE GRADUACAO

COSEAC - COORDENACAO DE SELECAO ACADEMICA

CONCURSO PUBLICO PARA VAGAS EM CARGOS TECNICO-
ADMINISTRATIVOS/2015

PROGRAMAS
NIVEL DE CLASSIFICAGAO “E”

LINGUA PORTUGUESA

Compreenséo e estruturacdo de textos. Coesdo e coeréncia textual. Semantica: sindbnimos, anténimos,
polissemia. Vocabulos homénimos e par6nimos. Denotacdo e conotagdo. Sentido figurado. Sistema
ortogréafico em vigor: emprego das letras e acentuagéo grafica. Formacéo de palavras: prefixos e sufixos.
Flexdo nominal de género e nimero. Flexdo verbal: verbos regulares e irregulares. Vozes verbais.
Emprego dos modos e tempos verbais. Emprego dos pronomes pessoais e das formas de tratamento.
Emprego do pronome relativo. Emprego das conjuncdes e das preposi¢@es. Sintaxe de colocagao.
Colocagdo pronominal. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Emprego do acento
da crase. Nexos semanticos e sintaticos entre as oragfes, na constru¢do do periodo. Emprego dos sinais
de pontuacao.

Sugestdes Bibliogréficas: ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario Ortogréfico da Lingua
Portuguesa. 5 Ed. Rio de Janeiro: Global Editora, 2009. BECHARA, Evanildo. Gramética escolar da
lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. CARNEIRO, Agostinho Dias. Redag¢&do em construcéo; a
escritura do texto. Sdo Paulo: Editora Moderna. CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgdo;
interpretagdo de texto. S&o Paulo: Editora Moderna. CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira. FIORIN. J. Luiz & SAVIOLI, F.
Platdo. Licbes de texto: leitura e redacdo. S&o Paulo: Editora Atica. INSTITUTO ANTONIO Houaiss.
Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: Editora Objetiva. INSTITUTO ANTONIO
Houaiss. Dicionario Houaiss Sindnimos e Antdnimos. Rio de Janeiro: Editora Objetiva. GARCIA, Othon M.
Comunicagdo em prosa moderna. Rio de Janeiro: Fundagao Getulio Vargas.

NOCOES BASICAS DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Nocbes de Direito Constitucional: Dos direitos e garantias fundamentais (art.5° a 17, CF); Da
Administragdo Publica (art. 37 a 43, CF); Da Ordem Social: Da Educacao, da Cultura e do Desporto
(art.205 a 217, CF). Nocg0Oes de Direito Administrativo: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da
Unido (L.8112/90); Processo Administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal (Lei 9784/99);
Licitacdes e contratos na Administracdo Publica (L.8666/93); Cadigo de Etica do Servidor Publico Civil do
Poder Executivo Federal (Decreto 1171/94).

CARGO: ADMINISTRADOR

. Administracdo da Producdo: organizacdes geradoras de bens e servigos; fatores de producéo;
recursos organizacionais; competéncias essenciais; relacionamentos. Produtos e Servigos: classificacao;
componentes; ciclo de vida; desenvolvimento. Sistemas de Producdo: sob encomenda; em lotes;
continua. Contribui¢éo japonesa a producao e a reacdo americana. Modernizacao dos Sistemas. Tracado
do Sistema de Producéo: impacto tecnoldgico; localizagdo de instalagfes; capacidade instalada e de
produgdo; arranjo fisico e lay-out; manutencéo. Planejamento e Controle da Producao: conceito de PCP;
finalidade e fungbes relacionadas; fases do PCP. A Gestdo dos Materiais: fluxo; classificacéo;
programacéo; compras; estoques.

Sugestdes Bibliograficas: CHIAVENATO, IDALBERTO. Administracéo da Producéo.

. Administracdo de Materiais: Administracdo da Producdo e Operagfes — fundamentos estratégicos;
Produtos e processos em producdo e operacgfes; Instalacdes em producéo e operacgdes; Planejamento e
controle de producéo e operacdes; Confiabilidade e o futuro da gestéo de producédo e operacgdes.

Sugestdes Bibliograficas: CORREA, HENRIQUE L. Administracdo da Producdo e Operacdes —
manufatura e servigos: uma abordagem estratégica. — Sdo Paulo: Atlas, 2008.

. Recursos Humanos: conceito de gestdo de pessoas; a contribuicdo da psicologia social; histéria
brasileira das préaticas de Recursos Humanos; Modelos de Gestédo de Pessoas; Recrutamento, selegéo e
testes psicolégicos; Cargos, salarios e beneficios; Aprendizagem, treinamento e desenvolvimento;
Avaliacdo de Performance e Competéncias; Comunicagdo e Endomarketing; Qualidade de vida, saude e



ergonomia; Rela¢des e Direito do Trabalho; Consultoria Interna e Externa; Carreira e perfil do gestor de
pessoas.

Sugestdes Bibliograficas: FRANCA, Ana Cristina Limongi. Praticas de Recursos Humanos — PRH:
conceitos, ferramentas e procedimentos. — S&o Paulo: Atlas, 2009. ARAUJO, Luis César. Gestdo de
Pessoas. Atlas. DESSLER, Gary. Administracdo de Recursos Humanos, Pearson.

. Financas Empresariais: Finangas de empresas, administrador financeiro, objetivos das sociedades por
acoes, Mercados Financeiros; Demonstra¢des Financeiras e Fluxo de Caixa; Principios Fundamentais de
Financas; Valor Presente Liquido; Avaliagdo de obrigagbes e acles; Critérios Alternativos de
Investimentos; Orcamento de Capital; Teoria do Mercado de Capitais; Retorno e Risco: Modelo CAPM;
Teoria da Precificacdo por Arbitragem; Decis6es de Financiamento e mercados eficientes; Financiamento
a longo prazo; Estrutura de Capital; Politica de Dividendos; Opgdes e Finangas de Empresas;
Arrendamento; Derivativos e Cobertura de Riscos; Administracdo do Capital de Giro; Gestédo de caixa;
Gestéo de Crédito; Fusdes e Aquisi¢des; Dificuldades Financeiras; Financgas Internacionais.

Sugestdes bibliogréaficas: ROSS, STEPHEN et alii. Administracdo Financeira — Corporate Finance. —
Sé&o Paulo: Atlas, 2002.

. Marketing Estratégico: O escopo do Marketing; Orientag6es da Empresa para o Mercado; Conceitos,
tendéncias e tarefas fundamentais do Marketing; Desenvolvimento de Estratégias e Planos de Marketing;
Coleta de Informacdes e Andlise do Ambiente de Marketing; Conducdo da Pesquisa de Marketing e
Previsdo de Demanda; Satisfa¢éo, valor e fidelidade ao cliente; Analise dos mercados consumidores;
Andlise dos mercados organizacionais; Identificacdo de segmentos de mercado e selecdo de mercados-
alvo; Criacdo de Brand Equity; O posicionamento de marca; Concorréncia; Estratégia do Produto;
Desenvolvimento e gerenciamento de servicos; Determinagdo de preco; Gerenciamento de varejo e
atacado; Gerenciamento de comunicagdo de massa; Marketing Direto e vendas pessoais.

Sugestdes Bibliograficas: KOTLER, PHILIP. Administragdo de Marketing. — S&o Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2006.

. Planejamento Estratégico: Concepcdo estratégica; O processo estratégico; Intencdo estratégica;
Diagndstico estratégico externo; Diagndstico estratégico da organizagdo; Construcdo de Cenarios;
Politica de Negdcios; Modelos dindmicos de cooperagdo e concorréncia; Definicdo de objetivos e
formulacdo das estratégias; Desempenho organizacional; Governanca Corporativa e lideranca
estratégica; Empreendedorismo; Auditoria de Resultados e Avaliacéo Estratégica.

Sugestdes Bibliograficas: CHIAVENATO, IDALBERTO. Planejamento Estratégico. — Rio de Janeiro:
Elsevier, 2003.

. Logistica e Servigos: O comércio e a logistica; A evolugdo da logistica ao Supply Chain Management;
Os desafios do comércio eletronico; Canais de Distribuigdo; Previsdo de demanda; Nivel de servico ao
consumidor; A cadeia de valor e a logistica; Distribuicao fisica; Operadores Logisticos; Roteirizagdo de
veiculos; O custeio ABC na logistica; Produtividade, eficiéncia e benchmarking de servicos logisticos.

Sugestdes Bibliograficas: NOVAES, ANTONIO GALVAO. Logistica e gerenciamento da cadeia de
distribuicdo. — Rio de Janeiro: Elsevier, 2007. BALLOU, RONALD H. Gerenciamento da cadeia de
Suprimentos / Logistica Empresarial. 52 ed. — Porto Alegre: Bookman, 2006. CHRISTOPHER, MARTIN.
Logistica e gerenciamento da cadeia de suprimentos: criando redes que agregam valor. — S&o Paulo:
Thomson Learning, 2007.

. Sistemas de Informagdes: O sistema empresa; Introducéo aos sistemas de informacgéo; Tecnologia da
Informacéo; Informacdo empresarial; Sistemas de Informacdo convencional; Estratégia empresarial e
sistemas de informacdo empresariais; Tecnologias aplicadas a sistemas de informagdo empresariais;
Metodologias de desenvolvimento e de implantacdo de sistemas de informacgéo; Integragdo, qualidade e
divulgacéo da informagéo.

Sugestdes Bibliograficas: REZENDE, DENIS ALCIDES. Tecnologia de Informagé&o aplicada a sistemas
de informacao empresariais. — Sao Paulo: Atlas, 2001.

. Gestdo Publica: O crescimento das despesas publicas; Principios do Orgamento Publico; Classificagdes
orgamentarias; Processo orgamentario no Brasil.

Sugestdes Bibliograficas: GIACOMONI, JAMES. Orgamento Publico. — Sdo Paulo: Atlas, 2003.

. Teorias da Administragdo: Abordagem classica da administragdo; Abordagem Humanistica da
administracdo; Abordagem Neoclassica da administracdo; Abordagem Estruturalista de administracao;
Abordagem Comportamental de administracdo; Abordagem Sistémica de administracdo; Abordagem
Contingencial de administragéo.

Sugestdes Bibliograficas: CHIAVENATO IDALBERTO. Introducdo a teoria geral da administracdo. —
S&o Paulo: Makron Books, 1993.



CARGO: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

HARDWARE - conceitos. processadores, memorias, placa-mae, barramentos, interfaces, chipset,
impressoras e periféricos. software — conceitos, utilizagdo, configuragdes, software livre, software basico,
software utilitario, software aplicativo e interfaces. tecnologias de computagdo mdvel e aplicativos moéveis.
SISTEMAS OPERACIONAIS: fundamentos dos sistemas operacionais. tipos de sistemas operacionais,
concorréncia, estrutura do sistema operacional, processos e threads, gerencia do processador, geréncia
de memoria e sistema de arquivos. seguranga de computadores. sistemas operacionais multimidia.
principais sistemas operacionais para usuarios e sistemas operacionais para servidores em rede: linux,
unix e windows. ORIENTACAO A OBJETOS: identificacdo de objetos, classes, interfaces, métodos e
assinatura. conceitos de abstracdo, heranga, encapsulamento, polimorfismo e sobrecarga. identificagéo e
utilizacdo da uml versdo 2.0. ESTRUTURAS DE DADOS E ALGORITMOS: conceitos, elementos e
estruturas de dados, pilhas, filas, listas, arvores, ordenacdo e pesquisa de dados, organizacdo de
arquivos, interpretacdo e escrita de algoritmos. LINGUAGEM DE PROGRAMACAO JAVA E PHP:
conceitos, variaveis, operadores, métodos, express@es, controle de fluxo, tipos enumerados, arrays,
arraylists e aplicagdo da orientagdo a objetos. componentes gui, recurséo, cole¢bes, classes e métodos
genéricos, estruturas de dados genéricas, applets e java web start, multimidia: applets e aplicativos,
multithreading, redes, acesso a banco de dados com jdbc. aplicativos web jsf. aplicativos jsf compativeis
com ajax. criacdo de formularios com html. servicos web (soap). arquitetura java j2ee, ejb: conceitos,
fundamentos e sintaxe. desenvolvimento de aplicacdes na plataforma j2ee. uso de servilets e jsp.
richfaces, jboss. eclipse. acesso a dados com jsp e servlets. controle de versdes: cvs. enterprise
javabens. apache e tomcat. web tool plataform (wtp). facelets. richfaces. java persistence api (jpa).
técnicas para deploy no ambiente web/java. linguagens da web de marcacgdo, transformacédo e
apresentacdo. conceito e padrées da tecnologia web, intranets e extranets. mecanismos de busca na
internet. web 2.0 e web semantica. midias sociais. BANCO DE DADOS: conceitos. padrdo ansi para
arquitetura e tipos de sgbd. modelo de rede, modelo hierdrquico e modelo relacional de dados. algebra
relacional. célculo relacional, formas normais, e transacdes. modelo de dados: entidades, atributos,
relacionamentos, cardinalidade. generalizac@o e especializagdo de entidades. mapeamento para modelo
relacional. integridade. dependéncias funcionais, normalizacdo e desnormalizacdo. utilizacdo do sql no
ambiente de banco de dados: conceitos. comandos e operadores. clausulas. relacionamento utilizando o
operador join. fungdes. sgl dinAmica. constraints. subqueries. sql embutido e sql*plus. declaragdo e
manipulacdo de dados. visbes e atualizagdo de dados. procedimentos de extracdo, transformacgédo e
carga. triggers, stored procedures, concorréncia, seguranga, otimizacdo e bancos de dados distribuidos.
arquitetura olap. etl. data mining. datawarehouse. business intelligence e suporte a decisdo. sistemas de
informagdo corporativos. ENGENHARIA DE SOFTWARE. conceitos. engenharia de requisitos.
processsos de desenvolvimento de software. projeto orientado a objetos. testes e validacdo. medicao e
estimativas de projetos: contagem de pontos por funcdo. processo unificado rup. ferramentas case.
prototipacdo. projeto de arquitetura. projeto estruturado de sistemas. projeto de software em tempo real.
projetos com reuso. projetos de interface. sistemas criticos. verificacéo e validacdo de dados. geréncia de
projetos pmbok. implementacgéo. testes e distribuicdo. evolugdo e mudangas. reengenharia. padrbées de
projeto.servicos, arquitetura de software, arquitetura orientada a servicos (soa), web services.
SEGURANCA DA INFORMACAO E GOVERNANCA DE TI. conceitos. governanga corporativa e
governanca de ti. seguranca em redes de computadores, vulnerabilidades e ataques, firewall, vpn,
politicas de seguranca, sistemas de criptografia, assinatura eletrénica. redes de computadores:
conceitos, componentes, padrdes e interfaces. topologias, protocolos e servi¢cos. tecnologias sem fio.
gerenciamento e mobilidade de redes. modelo de referéncia osi e modelo tcp/ip. computacéo verde.

Sugestdes Bibliograficas: ABDALLA, S; Guesse, A. Informatica para concursos publicos, Ed. Saraiva,
2013. ARAUJO, E. Desenvolvimento para web com java. Bookstore Livraria Ltda, 2010. COSTA, R.
AQUILA, R. Informatica basica. ED. Impetus, 2009. DATE, C. J. Introducé@o a sistemas de banco de
dados, ED. Campus, 2004. DEITEL, P.; DEITEL, H. Java como programar. Pearson education do Brasil,
2010. FALBRIARD, C. Protocolos e aplicacdes para redes de computadores. ED. Erica, 2002. FARIA, R.
Treinamento avangado em xml. Digerati, 2005. FARIAS, P. Curso essencial de redes. ED. Digerati Books,
2006. FERNANDES, A.; ABREU, V. Implementando a governanca da TI. ED. Erica, 2008. FERNANDES,
L.; TAVEIRA, G. Modelagem de dados. ED. Senac, 2012. FERREIRA, R. Linux — guia do administrador
do sistema. ED. Novatec, 2003. FURGERI, S. Redes teoria e pratica. ED. Komedi, 2007. GUEDES,
Gilleanes. UML 2 guia pratico. ED. novatec, 2011. HEUSER, C. Projeto de banco de dados. ED. Sagra
Luzzatto, 2004. LAUDON, K. & LAUDON, J. Sistemas de informacéo gerenciais. ED. Prentice Hall, 2008.
LOBO, E. Curso de engenharia de software. Digerati Books, 2008. LOBO, E. Criacdo de sites em PHP.
Digerati, 2007. MAGRIN, M. Guia do profissional linux. Digerati, 2006. MACHADO, F. & ABREU, M.
Projeto de banco de dados. ED. Erica, 1996. MACHADO, F.; MAIA, L. Introducdo & arquitetura de
sistemas operacionais. LTC, 1992. MACHADO, F.; MAIA, L. Fundamentos de sistemas operacionais.
LTC, 2011. MAGGIO, A. Informética para concursos. ED. Ciéncia Moderna, 2011. MARCULA, M.; FILHO,
P. Informéatica conceitos e aplicagdes. ED. Erica, 3?2 edicdo, 2012. MARZULLO, F. SOA na pratica, ED.
Novatec, 2009. MEILIR Page-Jones. Projeto estruturado de sistemas. Mcgraw-hill, 1988. MIYAGUSKU, R.
Informatica passo a passo para concursos publicos. Digerati Books, 2008. MONTEIRO, M. Introdugdo a
organizacdo de computadores. LTC Editora, 32 edicdo, 2000. MONTEIRO, E.; MATOS, L. Informatica



essencial para provas e concursos. ED. Alumnus, 2012. MORELLI, E. Oracle DBA Essencial. ED.
Brasport, 2009. MORONI, H. Criacdo de sites em ajax. Digerati, 2007. NIEDERAUER, J. Desenvolvendo
websites com PHP. ED. Novac, 2011. OLIVEIRA, R.; TAVEIRA, G.; BOTINI, J. Estruturas de dados. ED.
SENAC, 2003. PRESSMAN, R. Engenharia de software. ED. MC.GRAW HILL, 5% edi¢do, 2002. RAMOS,
R. Treinamento pratico em UML. ED. Digerati Books, 2006. SILVA, M. Informatica terminologia basica.
ED. Erica, 62 edicdo, 2011. SOMMERVILLE, |. Engenharia de software. ED. Pearson, 2004.
TANENBAUM, A. Redes de computadores. ED. Campus, 2003. TANENBAUM, A. Sistemas operacionais
modernos. ED. Prentice Hall do Brasil Ltda, 2003. TROTT, J.; SHALLOWAY, A. Explicando padrdes de
projeto. ED. Bookman, 2002. TURBAN, E.; VOLONINO, L. Tecnologia da informacdo para gestdo. ED.
Bookman, 2013. VELLOSO, F. Informatica conceitos basicos. ED. Campus, 2004.

CARGO: BIBLIOTECARIO / DOCUMENTALISTA

Biblioteconomia, Bibliotecas e Sociedade — conceitos, histoérico, terminologia, linhas de pensamento. A
Biblioteca Universitaria — objetivos e caracteristicas; cole¢bes e seu desenvolvimento; servigos;
ambiente fisico; o bibliotecério: habilidades e competéncias. Organizacao e Gestédo da Informagéao e do
Conhecimento — tipos de conhecimento; Biblioteca e Universidade; fun¢des gerenciais na biblioteca
universitaria; politicas de acéo e avaliagdo; as novas tecnologias e a Informacao: bases, redes, suportes;
bibliotecas digitais. Representacdo e Tratamento da Informacdo — andlise documentéria, indexacao,
tesauros; representagdo tematica e descritiva; cédigos e linguagens: CDD e AACR2; normas técnicas
para normalizacdo de trabalhos. Servico de Referéncia e Usuarios — principios e fundamentos; a
comunicagao cientifica; DSI; estudos de usuarios; fontes de informag&o. Acéo Cultural e Mediagédo —
acao cultural em bibliotecas universitarias; as dimensdes da mediacéo da leitura e da informacéo.

Sugestdes Bibliograficas: ACCART, J. P. Servico de Referéncia: do presencial ao virtual. Brasilia:
Briquet de Lemos, 2012. AMARAL, S. A. Marketing na Ciéncia da Informagdao. Brasilia: EQUNB, 2007.
ARAUJO JR., R. H. Precisdo no processo de busca e recuperacdo da informacéo. Brasilia:
Thesaurus, 2007. ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR6023: informagio e
documentacdo: referéncias: elaborag¢éo. Rio de Janeiro, 2002. . NBR6028: resumo: apresentacéo.
Rio de Janeiro, 2003. . NBR9050: informagdo e documentacéo: acessibilidade a edificacdes,
mobiliario, espagos e equipamentos urbanos. Rio de Janeiro, 2004. Disponivel em:
http://www.mpdft.gov.br/sicorde/NBR9050-31052004.pdf. BURKE, P. Uma histéria social do
conhecimento: de Gutenberg a Diderot. Rio de Janeiro: Zahar, 2012. CASARIN, H. C. S. (Org.). Estudos
de usuério da informacgdo. Brasilia: Thesaurus, 2014. CASTELLS, M.; CARDOSO, G. (Orgs.). A
sociedade em rede: do conhecimento a accdo politica. 2005. Disponivel em:
http://www.cies.iscte.pt/destaques/documents/Sociedade_em_Rede _cc.pdf. CODIGO de Catalogacio
anglo americano. 2.ed. rev. Sdo Paulo: FEBAB; Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo, 2004-2005.
COELHO NETO, J. T. O que é ac¢ao cultural. Sdo Paulo: Brasiliense, 1988. CUNHA, M. B. A biblioteca
universitaria na encruzilhada. DataGramaZero, Rev. Ci. Inf,, v.11, n. 6, dez. 2010. Artigo 07. CUNHA, M.
B. Manual de fontes de informacéo. Brasilia: Briquet de Lemos, 2010. DEMO, P. Habilidades e
competéncias no Século XXI. 3.ed. Porto Alegre: Mediagdo, 2012. FEITOSA, A. Organizagcdo da
informacao na web: das tags a web semantica. Brasilia: Thesaurus, 2007. FONSECA, E. N. Introduc¢éo
a Biblioteconomia. Brasilia: Briquet de Lemos, 2007. GOMES, H. F. A dimensédo dialdgica, estética,
formativa e ética da mediacdo da informacdo. Informacédo & Informacéo, v. 19, n. 2, p. 46-59, 2014.
GONCALVES, A. L. F. Gestdo da informacédo na perspectiva do usuério. Rio de Janeiro: Interciéncia,
2013. GONZALEZ, J. A. M. Linguagens documentarias e vocabularios semanticos para web.
Salvador: EQUFBA, 2011. GROGAN, D. A pratica do Servigo de Referéncia. Brasilia: Briquet de Lemos,
2001. LANCASTER, F. W. Avaliagdo de servicos em bibliotecas. Brasilia: Briquet de Lemos, 1996.

. Indexacé@o e resumos. Brasilia: Briquet de Lemos, 2004. LOGAN, R. K. Que é informacé&o? Rio
de Janeiro: Contraponto; Ed.PUC-Rio, 2012. MCGARRY, K. O contexto dindmico da informacéo.
Brasilia: Briquet de Lemos, 1999. MEDIACAO de leitura: discussdes e alternativas para a formacéo de
leitores. Sdo Paulo: Global, 2009. MEY, E. S. A.; SILVEIRA, N. C. Catalogag¢do no plural. Brasilia:
Briquet de Lemos, 2009. PIEDADE, M. A. R. Introducdo a teoria da classificagdo. 2.ed. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 1983. RANGANATHAN, S. R. As cinco leis da Biblioteconomia. 2.ed. Brasilia: Briquet de
Lemos, 2009. ROMANI, C.; BORSZCZ, I. (Orgs.) Unidades de informacé&o: conceitos e competéncias.
Floriandpolis: EAUFSC, 2006. ROWLEY, J. A biblioteca eletrénica. 2.ed. Brasilia: Briquet de Lemos,
2002. SAYAO, L. F. Afinal, o que € biblioteca digital? Rev. USP, Sdo Paulo, n. 80, p. 6-17, dez./fev. 2008-
2009. STAREC, Claudio (Org.) Gestdo da informacéo, inovagcdo e inteligéncia competitiva. Rio de
Janeiro: Saraiva, 2012. TOMAEL, M. I. Fontes de informac&o na internet. Londrina: EdUEL, 2008.
VERGUEIRO, W. Sele¢cdo de materiais de informagdo: principios e técnicas. Brasilia: Briquet de Lemos,
2010. VIDOTTI, S. A. B. G.; CAMARGO, L. S. A. Arquitetura da informac&o. Rio de Janeiro: LTC, 2011.



http://www.mpdft.gov.br/sicorde/NBR9050-31052004.pdf
http://www.cies.iscte.pt/destaques/documents/Sociedade_em_Rede_cc.pdf

VIEIRA, R. M. Introdugado a teoria geral da Biblioteconomia. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2014.
WEITZEL, S. R. Elaborac&o de uma politica de cole¢des em bibliotecas universitarias. 2.ed. Rio de
Janeiro: Interciéncia; Niterdi: Contexto, 2013.

CARGO: ENGENHEIRO / AREA: MECANICA

Acionamentos oleodinamicos e pneumaticos. Analise de falhas estruturais. Andlise experimental de
tensdes. Aplicacdo computacional a projetos de engenharia mecéanica. Avaliacdo de desempenho
estrutural dos materiais. Conformacdo mecénica dos materiais. Construcdes mecéanicas soldadas.
Dinamicas das maquinas. Elementos de maquinas. Engenharia dos materiais. Ensaios destrutivos e ndo
destrutivos. Eletricidade. Métodos de fabricagdo. Métodos de usinagem, métodos de fundi¢cdo. Soldagem.
Instala¢Bes industriais. Instrumentacdo e controle. Manutencdo de sistemas mecéanicos. Confiabilidade.
Lubrificantes e lubrificacdo. Maquinas hidraulicas. Maquinas térmicas. Maquinas transportadoras.
Maquinas-ferramenta. Materiais de construcdo mecéanica. Mecénica aplicada. Mecénica dos fluidos.
Metrologia. Motores de combustao interna. Planejamento da fabricagdo mecéanica. Principios de Ciéncia e
Tecnologia dos Materiais. Processamento de polimeros. Processos metallrgicos de fabricacéo. Projetos
de maquinas. Refrigeracdo e ar condicionado. Resisténcia dos Materiais. Segurangca do Trabalho.
Seleg¢do de processos de fabricagdo. Selecdo e especificacdo de materiais. Sistemas de Garantia de
Qualidade. Sistemas de utilidades industriais. Tecnologia do comando numérico. Termodindmica.
Transmisséo de calor. Trocadores de calor. Tubula¢des industriais. Vibrag¢des.

Sugestdes Bibliograficas:_ ABNT NBR ISO 9000 / 9001 / 9002 / 9003 / 9004 — 1994. ABNT NBR 5425 -
Guia para inspecao por amostragem no controle e certificagcdo de qualidade, 1985; ABNT NBR 5426 -
Planos de amostragem e procedimentos na inspecéo por atributos, 1985; ABNT NBR 5427 - Guia para a
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CARGO: MEDICO / AREA: NEONATOLOGIA

Semiologia geral do recém-nascido. Manejo do recém-nascido a termo e do prematuro na sala de parto.
Tocotraumatismo. Classificagcdo do recém-nascido. Asfixia perinatal. DistUrbios respiratérios. Problemas
hematolégicos. Distlrbios hidroeletrolitico, metabdlicos e acido-basico. Distlrbios neurolégicos. Erros
inatos do metabolismo. Manejo do prematuro e do pequeno para a ldade Gestacional (PIG). Infec¢des
perinatais. Alimentacdo do prematuro e do recém-nascido de risco. Manejo do recém-nascido cirdrgico.
Manejo do recém-nascido gravemente enfermo. Prevencdo e tratamento de infec¢cdes neonatais.
Transporte do recém-nascido. Problemas oculares do periodo neonatal. Manejo da dor no periodo
neonatal. Cuidados antenatais e suas implicacdes no feto e no recém-nascido. Diagndstico por imagem
no periodo neonatal. Emergéncias e afecgdes cirlirgicas no recém-nascido. Indicadores de risco neonatal.

Sugestdes Bibliogréficas: BEHRMAN/NELSON. - Tratado de Pediatria 2009; 182 edicdo, Guanabara
Koogan. Vacinas Complementares. MINISTERIO DA SAUDE. Secretaria de Vigilancia em Saude.
Programa Nacional de Imunizagfes. Centro de Referéncia de Imunobioldgicos Especiais (CRIE), 2007.
AVERY, GORDON B. e cols. - Neonatologia — Fisiopatologia e Tratamento do Recém-Nascido. MEDSI,
43 ed., 1999. MOREIRA, M. E. L. (org.). O Recém-Nascido de Alto Risco — Teoria e Préatica do Cuidar.
FIOCRUZ, 12 ed., 2004. Fanaroff & Martin’'s. Neonatal-Perinatal Medicine — Elsevier/Mosby - 8% Ed —
2006. BARBOSA, A.D. M. — Medicina Neonatal — 12 Ed. 2006. Manual do manuseio do RN de baixo peso
método canguru. MINISTERIO DA SAUDE - 2011. Atencéo a saude do RN — guia para os profissionais
de satde - MINISTERIO DA SAUDE, 2011. Manual de Reanimagio Neonatal — Edicdo em Portugués,
UNIFESP; traduzida da 52 Ed. Original Neonatal Ressuscitation Textbook , da American Academy of
Pediatrics & American Heart Association, 2006. DUTRA, Adauto. Medicina Neonatal. Ed; Ed. Revinter, Rio
de Janeiro, 2006. Critérios Diagnosticos de Infecgbes Relacionadas a Assisténcia a Salude -
Neonatologia; ANVISA, Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, 12 Edi¢do, Brasilia, 2013.

CARGO: PSICOLOGO

Assédio no trabalho. Comunicacao organizacional. Competéncias coletivas. Desenvolvimento de equipes.
Desenvolvimento pessoal e interpessoal. Gerenciamento de mudancgas. Gerenciamento do desempenho.
Lideranca. Processos grupais. Responsabilidade no trabalho. Treinamento e Desenvolvimento na
educagao superior.

Sugestdes Bibliograficas: Aronson, Elliot; AKERT, Robin M.; Wilson, Timothy D. Psicologia Social.
LTC. Baldwin, T.; Rubin, R.; Bommer, W. Desenvolvimento de Habilidades Gerenciais. Elsevier
Campus. Boog, G. e Boog, M. Treinamento e Desenvolvimento: gestdo e estratégias. Pearson; FGV.
Bowditch, J.; Buono, A.. Fundamentos de Comportamento Organizacional. LTC.Chiavenato, Idalberto
Gerenciando com as Pessoas. Elsevier Campus;

Gardner, H. e col. Responsabilidade no trabalho. Bookman.Hirigoyen, M.F. Assédio Moral: A violéncia
perversa no cotidiano. Bertrand Brasil.Retour, D; Picq, T.; Defélix, C.; Ruas, R. e col. Competéncias
coletivas: no limiar da estratégia. Bookman.

NIVEL DE CLASSIFICAGAO “D”

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e estruturacdo de textos. Coesdo e coeréncia textual. Semantica: sindbnimos, antdnimos,
polissemia. Vocabulos homénimos e pardnimos. Denotagdo e conotagdo. Sentido figurado. Sistema
ortogréafico em vigor: emprego das letras e acentuagéo grafica. Formacao de palavras: prefixos e sufixos.
Flexdo nominal de género e numero. Flexdo verbal: verbos regulares e irregulares. Vozes verbais.
Emprego dos modos e tempos verbais. Emprego dos pronomes pessoais e das formas de tratamento.
Emprego do pronome relativo. Emprego das conjungBes e das preposicdes. Sintaxe de colocagéo.
Colocacédo pronominal. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Emprego do acento
da crase. Nexos semanticos e sintaticos entre as oragfes, na construcao do periodo. Emprego dos sinais
de pontuacao.

Sugestbes Bibliogréficas: ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario Ortogréfico da Lingua
Portuguesa. 5 Ed. Rio de Janeiro: Global Editora, 2009. BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da
lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. CARNEIRO, Agostinho Dias. Redag¢do em construgdo; a
escritura do texto. Sdo Paulo: Editora Moderna. CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcao;
interpretagdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna. CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira. FIORIN. J. Luiz & SAVIOLI, F.



Platdo. LicSes de texto: leitura e redacdo. S&o Paulo: Editora Atica. INSTITUTO ANTONIO Houaiss.
Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: Editora Objetiva. INSTITUTO ANTONIO
Houaiss. Dicionario Houaiss Sindnimos e Antdnimos. Rio de Janeiro: Editora Objetiva. GARCIA, Othon M.
Comunicagdo em prosa moderna. Rio de Janeiro: Fundacéo Getulio Vargas.

NOCOES BASICAS DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Nocdes de Direito Constitucional: Dos direitos e garantias fundamentais (art.5° a 17, CF); Da
Administracdo Publica (art. 37 a 43, CF); Da Ordem Social: Da Educacéo, da Cultura e do Desporto
(art.205 a 217, CF). NocgGes de Direito Administrativo: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da
Unido (L.8112/90); Processo Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei 9784/99);
Licitagbes e contratos na Administracéo Publica (L.8666/93); Codigo de Etica do Servidor Pablico Civil do
Poder Executivo Federal (Decreto 1171/94).

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

Comunicag8es Oficiais: Aspectos Gerais, Caracteristicas Fundamentais, Pronomes de Tratamento,
Fechos para Comunicag8es, Identificagdo do Signatario, Padrdo Oficio, Exposicdo de Motivos,
Mensagem, Telegrama, Fax, Correio Eletrénico. Organizacdo & Métodos: Evolugdo do estuda da
administracdo, Profissionais, Lideranca, Processo Decisdrio, Processos e Estruturas Organizacionais,
Controle, Niveis Administrativos, Departamentalizacdo e Descentralizacéo, Distribuicdo do Trabalho,
Métodos, Rotinas e Andlise de Rotinas, Planejamento, Gréaficos de Processamento, Formularios, Layout,
Manuais, Qualidade, Sistemas e Tecnologia da Informacdo. Arquivos: Orgdos de documentaco,
Introducdo ao estudo dos arquivos, Organizagdo e administracdo de arquivos, Gestdo de documentos,
Arquivos permanentes, Arquivos especiais, Técnicas modernas, Politica nacional de arquivos.
Administracdo de Material: Classificacdo de Materiais, Especificagdo, Codificacdo, Estoques, Pedidos,
Compra, Cadastro, Concorréncia, Contratacdo, Previsdo, Produtos, Processos, Almoxarifado,
Recebimento, Armazenagem, Distribuicdo, Inventario, Qualidade, Uso da Informatica. Titulos de Crédito:
Principais Caracteristicas, Titulo ao Portador, Titulo a Ordem, Titulo Nominativo, Letra de Cambio, Nota
Promissoria, Duplicata, Cheque, Cancelamento, Sustagdo, Protesto. Matematica financeira: Juros e
descontos simples: conceitos basicos, taxas proporcionais, valor nominal, valor presente. Juros
compostos: conceito, desconto composto real, desconto composto bancario, valor presente, equivaléncia
de capitais. Empréstimos: calculo de valores presentes e calculo das prestagdes, calculo dos montantes,
planos de amortizacdo. Contabilidade Geral e Analise de Balanc¢os: Nog¢fes gerais, Patrimdnio,
Aplicacdo da Contabilidade, Gestéo, Escritura¢do, Livros de Escrituragdo, Erros, Planos de Contas,
Demonstragdes Contabeis, Avaliacdo, Reavaliacdo, Depreciacdo, Correcdo Monetéria, Principios e
Normas Contébeis, Registro de Operacdes, Reservas, Provisdes, Lucros Retidos, Encerramento do
Exercicio, Analise Horizontal e Vertical, Analise de Liquidez e de Endividamento, Analise da Rotatividade,
Analise da Rentabilidade, Alavancagem Financeira.

Sugestdes Bibliograficas: ALMEIRA, Amador Paes de. Teoria e pratica dos titulos de crédito. Saraiva.
ARNOLD, J. R. Tony. Administracdo de materiais: uma introducdo. Atlas. BRASIL. Cddigo Civil. Lei
10.406, de 10 de janeiro de 2002. (artigos 887 a 926). BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de
redacéo da presidéncia da republica/Gilmar Ferreira Mendes e Nestor José Forster Junior. Presidéncia da
Republica. (disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm). CRUZ, Tadeu.
Sistemas, organizagdes & métodos: estudo integrado das novas tecnologias de informagéo. Atlas. CURY,
Antdnio. Organiza¢do e métodos: uma visdo holistica. Atlas. FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Atlas.
IUDICIBUS, Sergio de. Analise de balangos. Atlas. JUER, Milton. Matematica financeira — aplicagdes no
mercado de titulos. IBMEC. LOPES, Luis Carlos. A informagéo e os arquivos. Teorias e praticas. EAUFF.
PAES, M. L. Arquivo: teoria e pratica. FGV Editora. PUCCINI, A. L. Matematica Financeira. LTC. VIANA,
Jodo José. Administragcdo de materiais: um enfoque prético. Atlas.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: ALIMENTOS

Definicdo e classificacdo de alimentos. O alimento e o ciclo da vida. Composi¢do e alteracdes em
alimentos: agua, residuo mineral fixo, proteinas, lipidios, glicidios, corantes, aromas, vitaminas,
conservantes. Determinagdo da composi¢ao centesimal de produtos alimenticios. Propriedades e controle
da qualidade fisico-quimica dos alimentos fontes de glicidios, proteinas e lipidios. Instrumentacdo para
experimentos com alimentos. Metodologia para pesos e medidas. Aplicabilidade de experimentos com
alimentos em dietética: carnes, ovo, leite, cereais e derivados, leguminosas, hortalicas, agucarados e
frutas. Tecnologias na fabricacdo e processamento de alimentos. Métodos e técnicas basicas de sele¢ao,
pré-preparo e preparo de alimentos. Normas, objetivos e planta fisica dos Laboratérios de Alimentos.

Sugestdes Bibliograficas: ANDRADE, E. C. B. Analise de alimentos- uma visdo quimica da nutrico.
Séo Paulo: Varella, 2006. BOBBIO, F. O. BOBBIO, P. A. Manual de laboratério de quimica de alimentos.
Séo Paulo: Varela, 1995. COELHO, T. Alimentos-Propriedades Fisico-quimicas. Rio de Janeiro: Cultura
Médica, 2002. COULTATE, T. P. Alimentos- a quimica de seus componentes. Porto Alegre: Artmed, 2004.
CRAWFORD, A. M. Alimentos- Selecdo e Preparo. Rio de Janeiro: Record, 1985. DOLINSKY, M. Manual
dietético para profissionais. Sdo Paulo: Editora Roca, 2008. MAHAN. L. K.; ESCOTT-STUMP, S.
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Alimentos, nutricdo & dietoterapia. 11. ed. S&o Paulo: Roca, 2005. MORETTO, E.; FETT, R.; GONZAGA,
L.V.; KUSKOSKI, E.M. Introducdo a Ciéncias de Alimentos. Florianépolis: Editora UFSC, 2002.
ORDONEZ, J.A et al. Tecnologia de alimentos- componentes dos alimentos e processos. Porto Alegre:
Artmed, v.1, 2005. PHILIPPI, S. T. Nutricdo e Técnica Dietética. Sdo Paulo: Manole, 2003. SALINAS, R.
D. Alimentos e nutricdo- introducdo a bromatologia. Porto Alegre: Artmed, 2002. SHILS, M.; OLSON, J.A;;
SHIKE, M.; ROSS, A. C. Tratado de Nutricdo Moderna na Saude e na Doenga. 9 ed. Sdo Paulo: Manole,
2003.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: ANATOMIA E NECROPSIA

Generalidades sobre osteologia, musculos, articulagdo, vasos sanguineos. Esqueleto humano. Misculos
superficiais do pescogo e coxa humano. Principais vasos sanguineos do pescogo e coxa humano.
Técnicas de montagem de esqueleto humano. Técnica para maceracéo e preparo de esqueleto humano.
Técnica de desarticulacdo de ossos do cranio. Técnicas de formolizacdo humano. Técnica de
formolizagdo de pecas isoladas humano. Técnica de conservacdo de cadaveres e pecgas isoladas
humano. Técnica de preparo de solu¢des para procedimentos anatdmicos. Técnicas especiais para
injecdo de substancias coradas em vasos sanguineos. Técnicas para preparo de visceras.

Sugestdes Bibliograficas: RODRIGUES, H. Técnicas Anatdmicas. 42 Ed. Vitéria: GM Gréfica e Editora,
2010. DANGELDO, J. G. FATTINI, C. A. Anatomia Humana Sistémica e Segmentar. Rio de Janeiro, 22 Ed.
Atheneu, 2002.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: FiSICA

Notacéo cientifica e unidades de medida do Sistema Internacional. Mecanica: Conceitos fundamentais da
Cinemética. Movimentos retilineos. Leis de Newton. Trabalho e Energia Mecanica. Poténcia. Impulso e
Quantidade de Movimento. Termologia: Dilatagdo Térmica. Calorimetria. Primeira Lei da Termodinamica.
Teoria cinética dos gases. Ondas Mecéanicas: Oscilador Harménico Simples. Ondas em uma corda:
propagacéo, reflexdo e ondas estacionarias. Ondas sonoras: intensidade, freqiéncia, altura, timbre e
velocidade de propagacdo. Optica: Luz: natureza e propagacéo. Optica geométrica: reflexdo e refracéo.
Espelhos e lentes - instrumentos 6pticos. Optica fisica: interferéncia, difracéo, polarizacéo, dispersao.
Fluidos: Pressdo. Principio de Pascal. Teorema de Stevin. Teorema de Arquimedes. Equacdo de
Bernoulli(*). Eletromagnetismo: Carga elétrica. Resistores e Capacitores elétricos. Corrente elétrica.
Circuitos elétricos. Poténcia elétrica, efeito Joule. Leis de Kirchhoff. Geradores e receptores: Campos
magnéticos - propriedades magnéticas da matéria. Forgas exercidas por campos magnéticos em cargas e
corrente elétricas. Leis de Ampére, Faraday e Lenz. Indugédo eletromagnética.

Sugestdes Bibliogréficas: Literatura pertinente ao Ensino Médio, que aborde os assuntos do programa,
enfocando experimentos de Fisica. Beatriz Alvarenga e Antonio Maximo: 1°; 2° e 3° volumes. Ramalho e
outros: 1°; 2° e 3° volumes.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: HISTOLOGIA

Generalidades sobre tecido epitelial, tecido conjuntivo, tecido muscular, tecido nervoso. Técnicas de
fixacdo de tecidos humanos e animais. Técnica de desidratagdo de tecidos humanos e animais. Técnica
de clarificacdo de tecidos humanos e animais. Técnica de inclusdo de tecidos humanos e animais em
meios que possibilitem a sua microtomia. Técnicas de coloragdo. Técnica de montagem de |aminas
histolégicas. Conhecimento sobre funcionamento e manuseio de microscépios e lupas estereoscopicas.
Conhecimento sobre a confeccdo de solugBes para coloragBes diversas. Conhecimento sobre a
confecgdo de solugdes para limpeza de vidraria laboratorial. Técnica de preparo de solugbes para
procedimentos histoldgicos.

Sugestdes Bibliograficas: BECAK, W. e PAULETE, J. Técnicas de citologia e histologia. Vols. | e Il. Rio
de Janeiro. Livros Técnicos e Cientificos Editora S.A. 1976. BEHMNER, O. A., TOLOSA, E. M. C. e
NETO, A. G. F. Manual de técnica para histologia normal e patolégica. Sdo Paulo. EDASRT, Ed. da
Universidade de Sao Paulo. 1976. JUNQUEIRA, L. C. e CARNEIRO, J. Histologia Bésica: Texto e Atlas.
122 Ed. Rio de Janeiro. Ed. Guanabara Koogan. 2013. MICHALANY, J. Técnica Histolégica em Anatomia
Patol6gica: com instrugBes para o cirurgido, enfermeira e citotécnico. Sdo Paulo. Ed. EPU. 1980.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: MECANICA

Processos de fabricacdo. Materiais. Ensaios Destrutivos e N&o Destrutivos. Elementos de maquinas.
Tratamentos térmicos e de superficie. Leitura e interpretagdo de desenho técnico mecéanico. Célculo
técnico. Normalizagdo. Metrologia. Manutengdo. Automacao. Higiene e seguranga do trabalho. Qualidade
ambiental. Organizacdo do trabalho. Qualidade. Termodindmica. Mecénica dos Fluidos. Transmissdo de
Calor. Eletricidade Basica.

Sugestdes Bibliograficas:_Telecurso profissionalizante: Processos de fabricagédo, vol 1, vol 2, vol 3, 1996
e vol 4, 1997; Materiais, 1995; Ensaios de Materiais, 1996; Elementos de Maquinas, vol 1 e vol 2, 1996;
Tratamento Térmico Tratamento de Superficie, 1996; Leitura e Interpretacdo de Desenho Técnico



Mecanico, vol 1, vol 2 e vol 3, 1995; Célculo Técnico, 1995; Normalizagdo, 1995; Metrologia, 1995;
Manutencdo, 1997; Automacdo, 1995; Higiene e Seguranca do Trabalho, 1995; Qualidade Ambiental,
1995; Organizagdo do Trabalho, 1995; Qualidade. SENAI-ES: Metrologia Basica Mecanica, 1996; Leitura
e Interpretacdo de Desenho Técnico Mecanico, 1996; Elementos Finais de Controle, 1999;
Instrumentacéo Bésica Il - Vazao, Temperatura e Analitica — Instrumentacdo, 1999; Ferramentas e seus
Acessorios — Mecéanica, 1996; Utilizacdo de Equipamentos Mecanicos — Mecanica, 1996; No¢Bes Basicas
de Amarracao, Sinalizagdo e Movimentagéo de Cargas - Mecénica, 1996; Nog¢des basicas de Processos
de Soldagem e Corte — Mecanica, 1996; Nog¢6es Basicas de Elementos de Maquinas — Mecanica, 1996;
Lubrificagdo — Mecanica, 1997; Fundamentos de Controle de Processo, 1999; Eletricidade Basica, 1999;
Procedimento de Seguranga e Higiene do Trabalho — Mecénica, 1996. CHIAVERINI, Vicente. Tecnologia
Mecénica. Vols. |, Il e lll. Ed. Mc Graw Hill. 1986. SOUZA, Sergio A. de. Ensaio Mecénicos de Materiais
Metdlicos. Ed. E. Blicher; 5 Ed.; 2004. POTTER, M. C.; SCOTT, E. P.; Ciéncias Térmicas:
Termodinamica, Mecanica dos Fluidos e Transmisséo de Calor; Ed. Thomson; 2007. . GUSSOW, Milton,
Eletricidade Basica, Ed Pearson Makron Books, 2004.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: MICROSCOPIA ELETRONICA

Microscopia eletrbnica de transmissdo e Varredura Fundamentos e diferencas da formacgdo de
imagem na microscopia de luz, MET e MEV, Operacgéao e ajustes dos microscépios MET e MEV. Preparo
de material para MET: Fixadores (fisicos e quimicos) de sistemas bioldgicos, solugbes Tampao,
desidratagdo, inclusdo, ultramicrotomia e Contrastacdo. Preparo de material para MEV, criofratura de
células livres, decapagem a seco de monocamadas celulares. Extracdo de membrana plasméatica para
visualizacdo do citoesqueleto, Métodos para extragdo de membrana de protozoérios. Uso de marcadores
e tracadores conjugados a ouro coloidal, criomicroscopia de varredura, contrastacdo negativa,
localizagdo de proteinas, desidrogenases e fosfatases, detec¢do de lipidios, citoquimica de carboidratos,
imunocitoquimica pré e pos incluséo, deteccdo de acidos nucléicos e nucleoproteinas. Utilizacdo e
aplicabilidades dos tracadores nitrato de lantanio, ferritina, tdrio coloidal e ouro coloidal. Criofixacao,
crioultramicrotomia, morfometria em MET, utiliza¢@o de cortes seriados em reconstrucdo tridimensional e
MET de alta resolugdo. Congelamento de cultivo de células e no¢des de biosseguranga na utilizagdo e
armazenamento de reagentes quimicos.

Sugestdes Bibliograficas: SOUZA, WANDERLEY DE. Técnicas de Microscopia Eletrdnica Aplicadas as
Ciéncias Biologicas, 3% edicdo 2007. MANNHEIMER, WALTER A. Microscopia dos Materiais. Editora E-
papers, 2002. FARINA, MARCOS. Uma introducdo a Microscopia Eletronica de Transmisséo. Editora
Livraria da Fisica; 2010. DEDAVID, B.A., GOMES CI, MACHADO, G. Microscopia Eletrénica De
Varredura, Aplicacdes e preparacao de amostras, Editora EDIPUCRS.
BOZZOLA, J.J., RUSSELL, L.D. Electron microscopy. Boston: Jones and Bartlett Publishers, 1999.
Carvalho PR. Boas Praticas Quimicas em Biosseguranca. Editora Interciéncia, RJ, 2% Edic&o, 2013.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: NUTRICAO ANIMAL

Manipulagdo solu¢des quimicas, reagentes e outros. ldentificacdo, manuseio e manutengao de vidrarias
e equipamentos relacionados as analises fisico-quimicas. Assisténcia técnica aos usuarios do laboratério.
Andlise e interpretacdo de informacdes obtidas de medigdes, determinacdes, identificagbes, definindo
procedimentos técnicos a serem adotados, sob supervisdo. Interpretacdo de resultados das andlises,
ensaios e testes, sob orientacdo, encaminhamento para a elaboracdo de laudos, quando necessario.
Execucgdo de experimentos e testes em laboratorio, controle de qualidade e caracterizagdo do material.
Elaboragdo e auxilio na confecgéo de laudos, relatérios técnicos. Preparo dos equipamentos e aparelhos
do laboratério para utilizacdo. Coleta e preparo de material, matéria prima e amostras, testes, andlise e
outros para subsidiar aulas, pesquisas, etc. .Conhecimento de todo o material. Conhecimento das normas
de Biosseguranga em Laboratério. Conhecimentos basicos em Primeiros Socorros e combate a incéndios.
Conhecimento sobre o funcionamento de aulas préaticas e estagios para o devido auxilio. Nocdes de
informatica (Sistema operacional Windows, No¢des do ambiente Microsoft Office, Conceitos relacionados
a Internet, Navegadores, Correio eletrénico, Seguranca da informacgéo). Métodos de controle e supervisdo
da utilizacdo de materiais, instrumentos e equipamentos do laboratdrio. Procedimentos e principios de
manutencao, limpeza, assepsia e conservagdo de equipamentos e utensilios do laboratério em
conformidade com as normas de qualidade, de biosseguranca e controle do meio-ambiente. Participar de
programa de treinamento, quando convocado.

Sugestdes Bibliograficas: AOAC. 1998. Official methods of analysis. 16th Ed4th Revision AOAC
International; Gaithersburg: BUTOLO, J. E.. Qualidade de Ingredientes na Alimentacdo Animal. S&o
Paulo: OESP, 2002. v. 1. 430p .DETMANN, E.; SOUZA, M.A.; VALADARES FILHO, S.C.; QUEIROZ,
A.C.; BERCHIELLI, T.T.; SALIBA, E.O.S.; CABRAL, L.S.; PINA, D.S.; Ladeira, M.M.; AZEVEDO, J.A.G.
Métodos para Andlise de Alimentos - INCT - Ciéncia Animal. 1. ed. Visconde do Rio Branco: Suprema,
2012. 214p. FERREIRA, J.R.; GOMES, J.C. Gerenciamento de laboratérios de andlises quimicas. Vigcosa,
MG: Editora Folha de Vigosa, 1995, 378 p. GOMES, J.C.; OLIVEIRA, G.F. Analises fisico-quimicas de
alimentos. Vigosa, MG: Ed. UFV, 2011. 303p. INSTITUTO ADOLFO LUTZ. Métodos fisico-quimicos para
andlise de alimentos. 4 ed. Sdo Paulo: Instituto Adolf Lutz, 2005. 1017 p.SOCIEDADE BRASILEIRA DE
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CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS - SBCTA & ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
PROFISSIONAIS DA QUALIDADE DA INDUSTRIA DE ALIMENTOS — PROFIQUA. Manual de andlise de
alimentos e pontos criticos de controle — ARPCC. Campinas: SP, 1993. 35p. SILVA, D.J.; QUEIROZ, A.C.
de. Andlise de alimento - Métodos quimicos e bioldgicos. Vigosa: UFV. 235p. 2002. SINDIRACOES.
Compéndio Brasileiro de alimentacio animal. 42 ed. 2013.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: QUIMICA

Quimica Geral e Inorganica: Estrutura da matéria. Estrutura atdbmica.Ligagdo quimica. Funcdes da
guimica inorganica. Reag6es inorganicas e métodos de obtencdo dos principais produtos inorganicos.
Unidades quimicas. Estequiometria de massa e volume. Quimica Organica: Funcdes da quimica
orgénica — nomenclatura e isomeria. Estruturas moleculares. Hidrocarbonetos. Fungcées com oxigénio,
nitrogénio e enxofre. Polimeros. Principais rea¢es da quimica orgéanica (adigdo, eliminacao, substituicao,
oxidacéo, reducdo, combustdo, polimerizacdo e as demais que envolvem as fungdes da quimica
organica). Principais métodos de obtencéo das substéncias orgénicas. Fisico-Quimica: Estado gasoso.
Termoquimica. Entropia. Equilibrio de sistemas de um s6 componente. Solu¢des. Regras das fases.
Equilibrio quimico e idnico. Constantes de Equilibrio e produto de solubilidade. Cinética quimica.
Velocidade de reacdo. Energia de ativacdo. Estudo das dispersdes (solugdes, coloides e emulsdes).
Eletroguimica. Conceitos e Leis de Faraday propriedades coligativas. Quimica Analitica Quantitativa:
Andlises volumétrica e gravimétrica. Quimica Analitica Qualitativa: Técnicas da semimicroandlise;
Semimicroandlise de cétions — classificacdo analitica de cations em subgrupos; e marcha sistematica
para andlise de cations e anions.) Analise Instrumental: Aplicagdo da espectroscopia de absorgdo
molecular no UV/VIS; Espectrofotometria por absor¢do atdbmica; Espectroscopia de absorcdo no
infravermelho; Potenciometria; Espectrofluorimetria; Condumetria; Cromatografia liquida de alta
eficiéncia;) Cromatografia gasosa; e Cromatografia liguida em camada fina. Operacdes Unitarias:
Destilacdo — equilibrio liquido-vapor; diagrama de ponto de ebulicdo; diagramas de equilibrio; e leis de
Raoult e Henry; Extracdo de solvente; Tratamento d’agua — &gua natural; classificagdo e impurezas;
agua potavel e agua industrial; remocao de cor; turvagédo de odor; remoc¢éo de dureza, ferro, alcalinidade
e acidez; floculagdo e floculantes; desmineralizacdo e deionizagdo; e esterilizacdo. Boas Préaticas de
Laboratério em Biosseguranca. Riscos gerais, estocagem de substancias quimicas e biol6gicas. Boas
Praticas de fabricacdo de Industrias Farmacéuticas. Documentagédo de qualidade; Emissdo, controle e
distribuicdo. Validagdo de metodologias analiticas. Teoria, documentacdo e pratica. Validacdo de
procedimentos de limpeza. Teoria, documentagdo e pratica. Validacdo de processos de fabricacéo.
Teoria, documentagdo e pratica. Sistemas de Garantia de Qualidade: controle de varidveis e atributos.
Principais moléculas da Bioquimica e suas propriedades. Politica Nacional de residuos soélidos e sua
regulamentagdo. Quimica Ambiental e legislacéo de protecdo do Meio Ambiente.

Sugestfes Bibliograficas: Feltre, Ricardo. Quimica . Editora Moderna. Vol. 1,2 e 3. edicdo mais
atualizada. J.D. Lee. “Quimica Inorganica ndo tdo concisa”, Ed. Edgard Blucher, Sdo Paulo, 1999.
SOLOMONS Grahans. T.W. “Quimica Organica”, vol | e Il, 7% ed, Ed. LTC, Rio de Janeiro, 2001.
MORRISON, R.T. “Quimica Organica’, 13* ed, Ed. Fundacdo Calouste Gulbenkian, Lisboa, 1996.
VOGEL, A.l. “Analise Quimica Quantitativa”, 5%ed, Ed.LTC, Rio de Janeiro, 1992. VOGEL, A.l. “Analise
Quimica Qualitativa”’, 5%d, Ed. Mestre Jou, Sdo Paulo, 1981; OHLWEILER, Otto Alcides. “Quimica
Analitica Quantitativa” vol | e Il. Ed. LTC, 3%ed, Rio de Janeiro, 1982. CHRISTIAN, G.D. “Analytical
Chemistry”, 5%d, Ed. John Wiley, New York, 1994. SKOOG, D. e LEARY, F.J. “Principios de Analise
Instrumental’, 5%d, Ed. Bookmam, Porto Alegre, 2002. FOUST, A. S., WENZEL, L. A. “Principios das
Operacdes Unitarias”, 2%ed, Ed. Guanabara Dois, Rio de Janeiro, 1982. SHREVE, R. N. “Industria de
Processos Quimicos”, 4%ed, Ed. Guanabara, Rio de Janeiro, 1997; COTTON AND G. WILKINSON,
“Advanced Inorganic Chemistry”, 6%d, Ed. John Wiley, New York, 1999; SILVERSTEIN, R. M.
“Identificacdo Espectrométrica de Compostos Organicos”, 6°%ed, Ed. LTC, Rio de Janeiro,1998; AZEVEDO
NETO, J.M. “Técnica de Abastecimento e Tratamento de Agua”. CETESB, 1987. WEISSERMEL, K E
ARPE, H.J. “Industrial Organic Chemistry”. Ed. VCH, New York, 1997; RAMALHO, R.S. “Tratamiento de
Aguas Residuales”. Ed. Reverte, Barcelona, 1991; ATKINS, P. W., Fisico-Quimica, vols. 1, 2 e 3, LTC
editores, 6° edicdo, 1999. KOTZ, J. C. e TREICHEL, P., Quimica & Reagdes Quimicas, vols. 1 e 2, LTC
editores, 4 edicdo, 1999. PEREIRA, Jorge Alberto Saboya e outros. Legislacdo e Gestdo Ambientais.
Editora Auriverde. Rio de Janeiro.2004. O' CONNOR, Rod. . Introdugdo a quimica. Harper & Row do
Brasil. S0 Paulo.1977. NOBREGA, Olimpio Salgado e outros. Quimica Volume Unico. Editora Atica. S&o
Paulo. 2005.

CARGO: TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

HARDWARE - conceitos. processadores, memdrias, placa-mae, barramentos, interfaces, chipset,
impressoras e periféricos. SOFTWARE — conceitos, utilizagdo, configuracdes, software livre, software
bésico, software utilitirio, software aplicativo e interfaces. tecnologias de computacéo movel e aplicativos
moveis. SISTEMAS OPERACIONAIS: conceitos dos sistemas operacionais. seguranca de computadores.
sistemas operacionais multimidia. principais sistemas operacionais em uso: linux, unix e windows.
ORIENTA(;AO A OBJETOS: objetos, classes, interfaces, métodos, assinatura, abstragdo, heranga,
encapsulamento, polimorfismo e sobrecarga. identificacdo e utilizacdo da UML 2.0. ESTRUTURA DE



DADOS E ALGORITMOS: conceitos. reconhecimento das estruturas de dados e dos mecanismos de
busca e pesquisa, interpretacdo e escrita de algoritmos. conhecimento dos algoritmos gréaficos e
narrativos. LINGUAGEM DE PROGRAMAQAO JAVA E PHP: conceitos. variaveis, operadores, métodos,
expressoes, estruturas de controle, manipulacdo de dados, funcdes e orientacdo a objetos, formularios
com html, e acesso a banco de dados. odbc e jdbc. fungdes de acesso a banco de dados. aplicativos web
jsf. arquitetura java j2ee, ejb: conceitos, fundamentos e sintaxe. desenvolvimento de aplicagBes na
plataforma j2ee. uso de servlets e jsp. richfaces, jboss. eclipse. acesso a dados com jsp e servlets.
controle de versBes: cvs. enterprise javabens. apache e tomcat. web tool plataform (wtp). facelets.
richfaces. java persistence api (jpa). técnicas para deploy no ambiente web/java. linguagens da web de
marcacgdo, transformacgdo e apresentacdo. conceito e padrdes da tecnologia web, intranets e extranets.
mecanismos de busca na internet. UTILIZAQAO DA LINGUAGEM SQL PADRAO: comandos select,
insert, delete, create e update. clausulas: where, order by, group by, having. relacionamento utilizando o
operador join. fungdes max, count, avg, min, max e sum. BANCO DE DADQOS: conceitos. padrao ansi
para arquitetura de sghd. modelo relacional de dados. algebra relacional. calculo relacional, normalizacao
e desnormalizacdo. transagdes. modelo de dados: modelagem e-r, entidades, atributos, relacionamentos,
cardinalidade. generalizacdo e especializacdo. mapeamentos no modelo relacional. linguagem ansi
sql/92: criag@o de tabelas. manipulacdo de dados (insert, update, delete). clausula select. fungbes de
agregacao. jungdes - produto cartesiano, interna, externa (esquerda, direita, ambos). referéncia a tabelas.
operagfes em tabelas (union, except, intersect). expressfes condicionais (operadores, is, between, like,
in, exists, unique). subqueries. visdes (atualizacdo de dados). procedimentos de extracéo, transformacgéo
e carga. triggers, stored procedures, concorréncia, seguranca, otimizagdo e bancos de dados distribuidos.
conceitos e fundamentos dos bancos de dados mysq|l, postgresq|, sqlite, oracle, sql server, firebird e dbx.
SEGURANCA DA INFORMAGCAO. conceitos. seguranca em redes de computadores, vulnerabilidades e
ataques, politicas de seguranca, sistemas de criptografia, assinatura eletrbnica. REDES DE
COMPUTADORES: conceitos, componentes, padrdes e interfaces. topologias, protocolos e servigos.
modelo de referéncia osi e modelo tcp/ip.

Sugestdes Bibliogréficas: ABDALLA, S; GUESSE, A. Informatica para concursos publicos, ED. Saraiva,
2013. ARAUJO, E. Desenvolvimento para web com java. Bookstore Livraria Ltda, 2010. COSTA, R.
AQUILA, R. Informética béasica. ED. Impetus, 2009. DATE, C. J. Introducdo a sistemas de banco de
dados, ED. Campus, 2004. DEITEL, P.; DEITEL, H. Java como programar. Pearson Education do Brasil,
2010. FALBRIARD, C. Protocolos e aplicagdes para redes de computadores. ED. Erica, 2002. FARIA, R.
Treinamento avancado em XML. Digerati, 2005. FARIAS, P. Curso essencial de redes. ED. Digerati
Books, 2006. FERNANDES, L.; TAVEIRA, G. Modelagem de dados. ED. SENAC, 2012. FERREIRA, R.
Linux — guia do administrador do sistema. ED. Novatec, 2003. FURGERI, S. Redes teoria e pratica. ED.
Komedi, 2007. GUEDES, Gilleanes. UML 2 guia pratico. ED. Novatec, 2011. HEUSER, C. Projeto de
banco de dados. ED. Sagra Luzzatto, 2004. LOBO, E. C PHP. Digerati, 2007. MAGRIN, M. Guia do
profissional linux. Digerati, 2006. MACHADO, F. & ABREU, M. Projeto de banco de dados. ED. Erica,
1996. MACHADO, F.; MAIA, L. Introducdo a arquitetura de sistemas operacionais. LTC, 1992.
MACHADO, F.; MAIA, L. Fundamentos de sistemas operacionais. LTC, 2011. MAGGIO, A. Informéatica
para concursos. ED. Ciéncia Moderna, 2011. MARCULA, M.; FILHO, P. Informética conceitos e
aplicagbes. ED. Erica, 32 edicdo, 2012. MARZULLO, F. SOA na pratica, ED. Novatec, 2009.
MIYAGUSKU, R. Informética passo a passo para concursos publicos. Digerati Books, 2008. MONTEIRO,
M. Introducédo a organizacdo de computadores. LTC Editora, 32 edicdo, 2000. MONTEIRO, E.; MATOS, L.
Informética essencial para provas e concursos. ED. Alumnus, 2012. MORONI, H. Criacdo de sites em
ajax. Digerati, 2007. NIEDERAUER, J. Desenvolvendo websites com PHP. ED. Novac, 2011. OLIVEIRA,
R.; TAVEIRA, G.; BOTINI, J. Estruturas de dados. ED. SENAC, 2003. RAMOS, R. Treinamento pratico em
UML. ED. Digerati Books, 2006. SILVA, M. Informatica terminologia basica. ED. Erica, 62 edigcdo, 2011.
TANENBAUM, A. Redes de computadores. ED. Campus, 2003. TANENBAUM, A. Sistemas operacionais
modernos. ED. Prentice Hall do Brasil Ltda, 2003. VELLOSO, F. Informatica conceitos basicos. ED.
Campus, 2004.

CARGO: TECNICO EM AUDIOVISUAL

Linguagem audiovisual, o cinema, a televisdo, o video analdgico, o video digital, a alta definicao.
Sistemas de televisdo e video, pré-producdo, produgdo e pés-produgdo, uso racional e manutencéo
preventiva de equipamentos. Projetores a aparelhos de televisdo, cameras de video: tipos. Ajustes e
operagdo. Acessorios. lluminacdo. Som: captagdo de som direto, gravacdo em estldio. Sonorizagao.
Equipamentos envolvidos. Edicdo: edicdo linear e ndo linear. Equipamentos envolvidos. Conexdes.
Conhecimentos basicos de programas de edicdo e finalizagdo. Copiagem e exibicdo: fitas, discos,
cartdes. Aparelhos envolvidos na copiagem, programas, tipos de arquivos, codificagBes, aparelhos
envolvidos na exibicdo. Conexdes.

Sugestdes Bibliograficas: WATTS, Harris. On camera. Sao Paulo: Summus, 1990. DANCYGER, Ken.
Técnicas de edigdo para cinema e video. Rio de Janeiro: Elsevier, 2003. RABACA, Carlos Alberto E
BARBOSA, Gustavo Guimardes. Dicionario de comunicagdo. Rio de Janeiro: Campus, 2001. ANG, Tom.
Video digital: uma introdugéo. Sdo Paulo: SENAC, 2007. ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producao de imagem



e som. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009. KELLISON, Cathrine. Produgéo e dire¢édo para tv e video. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2007. SITES: WWW.FAZENDOVIDEO.COM.BR

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

Legislagdo: CF 1988; Lein® 6.404/76 (Lei das Sociedades Andnimas). Lei 10.303, Lei Complementar
n°® 123/2006; Lei 8666/93; Lei 4.320/64; LC 101/2000; Lei 11.638/07; Lei 11.941/08; Pronunciamentos
Contabeis. Orcamento e Contabilidade Publica: Orgamento publico: disposi¢des constitucionais, Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orcamentaria Anual, principios orgamentarios, processo
orgcamentario, estrutura do orcamento publico, classificacdo funcional programatica - Receita e despesa
publica: disposicdes constitucionais, classificacéo, estagios - Programacédo e execugdo orgamentaria e
financeira: exercicio financeiro, créditos adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios anteriores,
descentralizacdo de créditos, suprimento de fundos. A qualidade da informacdo da Sistemas
orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensacéo; A natureza da receita e da despesa publicas no
modelo contébil brasileiro e seus estagios. Regimes Contabeis; Programagdo e execugdo orcamentaria,
Contingenciamentos. Créditos adicionais. Restos a Pagar e Despesas de Exercicios Anteriores. Balangos
orgcamentario, financeiro e patrimonial, e demonstracéo das variagdes patrimoniais. Relatérios e demais
controles estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Contabilidade Geral - Campo de Atuagéo.
Objeto da Contabilidade. O patrimdnio: estrutura e variagdo. Registros contdbeis. Despesas e receitas.
Plano de contas. Operagcbes com mercadorias e controle de estoques. Balanco Patrimonial,
Demonstracdo de Resultados do Exercicio e Demonstragdo dos Fluxos de Caixa. Indicadores
Econdmicos e Financeiros. Adequacgdo as IFRS. Pronunciamentos do CPC. Contabilidade Tributaria:
Composicdo da tributagcdo sobre o consumo; lucro real, lucro presumido e lucro arbitrado; efeitos
contabeis e fiscais sobre os estoques; Tributagdo das microempresas e empresas de pequeno porte;
planejamento tributario. Contabilidade societéria - procedimentos contabeis relativos ao encerramento e
destinacdo do resultado do exercicio. Interpretar e aplicar a legislagdo pertinente & elaboracdo e
publicacdo das Demonstragdes Contabeis.

Sugestdes Bibliograficas: Financas Publicas, Fabio Giambiagi e Claudia Alem, Ed. Campus. Financas
Puablicas, Fernando Rezende, Ed. Atlas. Orcamento Publico, Giacomoni, Ed. Atlas. Manual de
Contabilidade Tributéria, Pegas, Freitas Bastos editora. Direito Administrativo para concursos, Ed.
Campus. MOTA, Francisco Glauber Lima. Contabilidade aplicada a administracdo publica. 6 . ed. Brasilia:
VESTCON, 2002.. Contabilidade Introdutéria. Equipe de Professores da FEA/USP Sé&o Paulo: Atlas, 92
edicao,1998. Marion, José Carlos — Contabilidade Béasica . S8o Paulo: Atlas. IUDICIBUS, Sérgio de,
MARTINS, Eliseu, GELBCKE, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das Sociedades Por Acdes:
Aplicavel Também as Demais Sociedades. S&o Paulo. Atlas. KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica:
teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 1995. KOHAMA, Heilio. Balangos publicos: teoria e préatica. Sdo Paulo:
Atlas, 2000. SLOMSKI, Valmor. Manual de contabilidade publica: um enfoque na contabilidade municipal.
S&o Paulo: Atlas, 2001. ANGELICO, Jodo. Contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas, 1992.MARTINS.
Eliseu. Contabilidade de Custos. Contém o ABC. 6 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1998. NAKAGAWA, Masayuki.
ABC custeio baseado em atividades. Sao Paulo: Atlas, 1994. GRECO, Aluisio e AREND, Lauro.
Contabilidade. Editora Sagra Luzzato. 72 Ed. 584p. HORNGREN, Charles T. Contabilidade de Custos. Um
enfoque administrativo. Sao Paulo: Atlas, 1986 .Pegas, Paulo Henriqgue. Manual de Contabilidade
Tributéria Rio de Janeiro, Freitas Bastos ed. 2009.

CARGO: TECNICO EM EDIFICAGOES

Padronizacdo do Desenho e Normas Técnicas Vigentes - Tipos, Formatos, Dimensdes e Dobradura de
Papel; Linhas Utilizadas no Desenho Técnico. Escalas. Projeto Arquitetdbnico e demais Projetos
Complementares ao Projeto de Arquitetura - ConvengOes Graficas (representacdo de materiais,
elementos construtivos, equipamentos, mobiliario). Normas Técnicas Vigentes; Desenho de: Planta de
Situacédo, Planta Baixa, Cortes, Fachadas, Planta de Cobertura; Detalhes; Cotagem; Esquadrias (tipos e
detalhamento); Escadas e Rampas (tipos, elementos, célculo, desenho); Coberturas (tipos, elementos e
detalhamento). Projeto de Reforma — convengdes. Projeto e Execucdo de Instalagfes Prediais —
Instalacdes Elétricas, Hidraulicas, Sanitarias, Telefonia, Gas, Mecénicas e de Ar Condicionado. Projeto de
Estruturas — Desenho de estruturas em concreto armado e metdlicas (plantas de formas e armagéo).
Vocabulario Técnico - Significado dos termos usados em arquitetura. Tecnologia das Construcdes.
Materiais de Constru¢do. Orcamentacdo de Projetos e Obras: Estimativo e Detalhado (levantamento de
quantitativos, planilhas, composi¢cfes e cotacdo de custos). Execucdo e Fiscalizacdo de Obras. Desenho
em AutoCAD 14: menus, comandos, aplicacdes.

Sugestdes Bibliograficas: ABNT. Associagdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 9050/2004.
Acessibilidade a Edificagbes, Mobiliario, Espagos e Equipamentos Urbanos. NBR 9077/2001.
Saidas de Emergéncia em Edificios. NBR 6118./2014. Projeto de Estruturas de Concreto -
Procedimento. NBR 10647. Desenho Técnico — Norma Geral. NBR 10068. Folha de Desenho -
Padronizagdo. NBR 13142. Desenho Técnico — Dobramento de Cépias. NBR 8403. Aplicacdo de
Linhas em Desenhos. NBR 10067. Principios Gerais em Representacdo de Desenho Técnico. NBR
8196. Desenho Técnico — Emprego de Escalas. .NBR 5671/1990. Participacao Profissional nos
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Servicos e Obras de Engenharia e Arquitetura. NBR 13531/1995. Elaboracdo de Projeto de
Edificagdes — Alternativas Técnicas. NBR 13532/1995. Elaboracdo de Projeto de Edificagdes —
Arquitetura. Alternativas tecnologicas para edificagcdes — VOL 1. Paulo, SP: Editora PINI, 12 Edicao,
set/2008. AMBROZEWICS, P, H. Laporte. Materiais de Construgcdo — Normas, especificagdes,
Aplicagéo e Ensaios de Laboratdrio. Paulo, SP: Editora PINI, 12 Edi¢céo, dezembro/2012. BADRA, P. A,
Lousan. Guia Préatico de Orcamento de Obras — do escalimetro ao BIM, Paulo, SP: Editora PINI, 12
Edicdo, novembro/2012. BENTO, J. Manuel L.A. Manual Pratico de Administracdo de Projetos,
Propostas e Concorréncias — Como Fiscalizar Contratos com Incorporadoras e Construtoras,
Paulo, SP: Editora PINI, 12 Edicdo, novembro/2014. BUENO, C. Pimentel. PAPAZOGLOU, Rosarita Steil.
Desenho Técnico para Engenharias, Curitiba, PR: Jurua Editora, 152 Edicdo 2008. 52 Reimpresséo
2013. BRAUNERT, R. D. O. Friedrich. COMO LICITAR OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - Lei
n° 5.194/66 e Lei n° 6.496/77, Belo Horizonte, MG: Editora Férum Ltda 22 Edi¢do, 2010. CREDER, Hélio.
Instalagdes Elétricas, Rio de Janeiro, RJ, LTC Editora, 152 Edicdo 2007, Reimpressédo 2014. .
Instalagdes Hidraulicas e Sanitérias, Rio de Janeiro, RJ, LTC Editora, 6% Edicdo 2006, Reimpresséo
2013. GUEDES, M. Fernandes. Caderno de Encargos, Sao Paulo, SP: Editora PINI Ltda, 4% Edigdo, 52
Tiragem, nov/2008. GOMIDE et al. Inspecdo Predial Total — Diretrizes e Laudos no enfoque da
Qualidade Total e da Engenharia Diagnostica, Sdo Paulo, SP: Editora PINI Ltda, 22 Edi¢cdo, nov/2014.
KEELER Marian, BURKE Bill. Fundamentos de projetos de edificagbes sustentaveis. Porto Alegre, RS.
Bookman Editora, 12 Edicao 2010. LEI n® 8.666 DE 21/06/93 — Lei de LicitagBes e Contratos
Administrativos. MALHEIROS, Paulo - AutoCAD 14 Passo-A-Passo, Market Press Editora, 1998.
MATTOS, Aldo Dérea. Como Preparar Orcamentos de Obras - Dicas para Or¢camentistas - Estudos
de Casos. Sdo Paulo — SP, Editora PINI, 22 Edi¢8o, 12 Impressdo — setembro/2014. NESE, F. J. Martins.
Como Ler Plantas e Projetos — Guia Visual de Desenhos de Construcao, 12 edicdo — S&o Paulo: PINI,
marco/2014. PINHEIRO et al. TECNOLOGIAS SUSTENTAVEIS-Impactos Ambientais Urbanos,
Medidas de Prevencgdo e Controle. Sdo Paulo — SP, Editora Erica Ltda, 12 Edi¢do, 2014. RIPPER,
Ernesto. Como Evitar Erros na Construcdo Civil. 32 edi¢do - 32 tiragem — Sao Paulo: PINI, junho/2000.
SALGADO, J. C. Pereira. Técnicas e Praticas Construtivas para Edificacbes. 32 edicdo - 22
reimpressao — S&o Paulo, SP: Editora Erica Ltda, 2014. SARAPKA et al. Desenho Arquitetdnico Basico.
Paulo, SP: Editora PINI, 12 Edic&o, abril/2010. SAMPAIO, José Carlos de Andrade. Manual de Aplicacao
da NR-18.— Sao Paulo: PINI: SindusCon-SP, 1998. SOUZA, Roberto de e MEKBEKIAN, Geraldo.
Qualidade na Aquisicdo de Materiais e Execucdo de Obras.— S&do Paulo: PINI, 1996. TCPO
14,Tabelas de Composi¢cdo de Precos para Orgamento. Sdo Paulo — SP, Editora PINI, 14° Edicdo, 12
Tiragem — mar¢o/2012. THOMAZ, Ercio. Tecnologia, Gerenciamento e Qualidade na Construgéo
Civil.— Sao Paulo: PINI, 2001. CARRANZA, Edite Galote e CARRANZA, Ricardo. Detalhes Construtivos
de Arquitetura. Sao Paulo, SP: Editora PINI, 12 Edicao, abril/2014.

CARGO: TECNICO EM ELETROMECANICA

Eletricidade (CA e CC). Maquinas elétricas (estaticas e rotativas) e acionamentos elétricos. Eletronica
analdgica/digital. Eletrotécnica aplicada. InstalagBes Elétricas. Manutengdo (conceitos, tipos, técnicas
preditivas, praticas basicas, planejamento e terceirizacdo). Automacdo e Instrumentagdo Industrial.
Mecéanica técnica. Materiais. Ensaio de Materiais. Resisténcia dos Materiais. Metrologia. Desenho
Técnico. Elementos de Maquinas. Usinagem. Soldagem. Maquinas térmicas. Hidraulica e Pneumatica.
Motores de combustdo. Medidas de grandezas elétricas e mecanicas. Normas Regulamentadoras do
Ministério do Trabalho e Emprego. Prevencao e combate a incéndio. Elevadores elétricos de passageiros
- Requisitos de seguranca para construcao e instalacéo.

Sugestdes Bibliograficas: FOWLER, Richard. Fundamentos de Eletricidade, McGrawHill, 2012.
GUSSOW, Milton. Eletricidade Basica, Bookman, 2009. NERY, Norberto. Instalacdes Elétricas —
Principios e Aplicacoes, Erica, 2011. MEIRELES, Vitor C. Circuitos Elétricos, LTC, 2007. MERIAM, J.L. &
Kraige, L.G., Mecéanica — Vol. 1 e 2: Estatica e Dinamica, 42 Edigdo, LTC, Rio de Janeiro, 1999. H. H;
Ocvirk, F. W. Dindmica das méaquinas. 32 Ed., Livros Técnicos e Cientificos, Rio de Janeiro, 1980.
Albuquerque, O. P. Dindmica das maquinas, Mc Graw-Hill do Brasil, Sdo Paulo, 1974. CHIAVERINI, V.
Tecnologia Mecénica, Vol. | e Il, 22 Ed., McGraw-Hill do Brasil, Sdo Paulo, 1986. BEER, F. P., & Johnston,
E. R. Resisténcia dos Materiais. 32 Ed, Makron Books, Sao Paulo, 1995. SHIGLEY, J. E. Elementos de
magquinas, Vol.l e Il, 3a Ed., LTC, Rio de Janeiro, 1988. MALVINO, Albert P. Eletrénica. Vol. 1 e 2. Makron
Books do Brasil, 1987 (ou superior). MILLMAN, Jacob; HALKIAS, Christos C. Eletrénica: dispositivos e
circuitos. Vol 1 e 2. McGraw-Hill do Brasil, 1981 (ou posterior). Kosow, Irving Lionel, Maquinas Elétricas e
Transformadores, 62 Ed., Editora Globo, Rio de Janeiro, 1986. CREDER, Hélio, Instalacdes Elétricas 142
Edigdo. LTC. FRANCHI, C.M.- Acionamentos Elétricos. Erica, 2010.PRUDENTE F. Automagcéo Industrial
Editora LTC, 2013.KARDEC A. & NASCIF J.-Manutencgdo: Fungdo Estratégica - Qualitymark Editora,
2012. PINI M.S.-Manutencgdo Predial, Editora Pini,2011. Normas Regulamentadoras do Ministério do
Trabalho e Emprego. Normas Técnicas da ABNT.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

Diretrizes do SUS e legislacédo vigente. Sistema de informagdo em saide e em enfermagem. Etica
profissional. Humanizagdo da assisténcia. Histéria natural e prevencao de doencas. Higiene e profilaxia.



Saude, meio ambiente e educacdo. Salde e cidadania. Calculo, preparo e administracdo de
medicamentos. Técnicas basicas e fundamentais de enfermagem. Gerenciamento de residuos em
servicos de salde. Classificacdo e processamento/limpeza de artigos e areas hospitalares. Esterilizacéo
de materiais. Conhecimentos de instrumentos cirdrgicos. Biosseguranga. Controle e prevencdo de
infeccbes em servicos de saude. Imunizacdo e cadeia de frio. Assisténcia integral de enfermagem a
salde: da crianca e do adolescente, da mulher, do adulto e do idoso. O cuidado de enfermagem em
saude mental e psiquiatria e seus aspectos éticos e legais. Assisténcia ao individuo, familia e comunidade
com transtornos: agudos, crénicos degenerativos, infecciosos e contagiosos. Orientacdes pertinentes ao
autocuidado. Assisténcia de enfermagem em situagdes de urgéncia, emergéncia e em salide mental e em
droga-adicdo. Cuidados de enfermagem no pré, trans e pés-operatorio. Tratamento de feridas e curativos.

Sugestdes Bibliograficas: AVELAR, A. F. M. ET AL. 10 passos para a seguranca do paciente.
Conselho Regional de Enfermagem do Estado de Sdo Paulo / Rede brasileira de enfermagem e
seguranca do paciente — rebraensp — POLO S&o Paulo. SP. 2010. Disponivel em: http://inter.coren
sp.gov.br/sites/default/files/10_passos_seguranca_paciente.pdf. BRASIL. Lei organica da saude N°
8.080/90, DE 19/09/1990 - Dispde sobre as condigbes para a promog¢éo, protecdo e recuperacdo da
salde, a organizagdo e o funcionamento dos servicos correspondentes e da outras providéncias.
Conselho nacional de secretarios de satde. SISTEMA UNICO DE SAUDE. Brasilia: CONASS, 2011.
Disponivel em: http://www.conass.org.br/colecao2011/livro_1.pdf. , MINISTERIO DA SAUDE.
Secretaria-executiva. coordenacdo de apoio a gestdo descentralizada. Diretrizes operacionais para 0s
pactos pela vida, em defesa do SUS e de gestdo. Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006.
Disponivel em: http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/pdf/06 0257 m.pdf. , Ministério da
Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de A¢des Programaticas e Estratégicas. Cadernos
humanizaSus: Atenc¢do hospitalar Volume 3. Brasilia: Ministério da Saude, 2011. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cadernos humanizasus atencao hospitalar.pdf
Ministério da Saude. Secretaria de atencdo a saude. nucleo técnico da politica hacional de humanlza(;ao
Acolhimento nas préaticas de producdo de saude. 2. ED. 5. Reimp. — Brasilia: Editora do Ministério da
Saude, 2010. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/acolhimento praticas_producao_saude.pdf. , Ministério
da Saude. Agéncia nacional de vigilancia sanitaria. Medidas de prevencédo de infeccéo relacionada a
assisténcia a salde. Brasilia: Ministério da Salde, 2013. Disponivel em:
https://dl.dropboxusercontent.com/u/20028439/modulo%204%20medidas%20de%20prevencao%20de%?2
Oira%?20a%?20saude.pdf. , Ministério da Saude. Agéncia nacional de vigilancia sanitaria. Seguranca
do paciente em servigcos de saude: limpeza e desinfec¢cdo de superficies. Brasilia: ANVISA, 2010.
Disponivel em:
http://portal.anvisa.gov.br/wps/wcm/connect/4ec6a200474592fa9b32df3fbc4c6735/manual+limpeza+e+de
sinfeccao+web.pdf?mod=ajperes. , Ministério da Salde. Secretaria de vigilancia em saude.
Departamento de vigilancia epidemioldgica. Autocuidado em hanseniase: face, méos e pés. Brasilia:
Editora do Ministério da Saude, 2010. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/cartilha_face _maos_pes.pdf. , Ministério da Saude.
Secretaria de atencdo a saude. Departamento de atengdo basica. Atencdo ao pré-natal de baixo risco
Cadernos de atengéo bésica, N° 32. Brasilia: Ministério da Saude, 2012. Disponivel em:
http://portalsaude.saude.gov.br/portalsaude/arguivos/caderno_atencao-pre natal baixo-risco.pdf. ,
Ministério da Saude. Secretaria de vigilancia em saude. Programa nacional de dst e aids. Protocolo para a
prevencgdo de transmisséo vertical de hiv e sifilis: manual de bolso. Brasilia: Ministério da Saude, 2007.
Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/protocolo_prevencao_transmissao_verticalhivsifilis_manualbol
so.pdf. , Ministério da Saude. Secretaria de atencdo a salde. Departamento de atencdo basica.
vigilancia em saude: dengue, esquistossomose, hanseniase, maléria, tracoma e tuberculose. 22
ED. Rev. Brasilia: Ministério da Saude, 2008. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/abcad21.pdf. . Ministério da Salde. Secretaria de
atencdo a saude. Diretoria técnica de gestdo dengue: diagndstico e manejo clinico: adulto e crianca. 4.
ED. — Brasilia: Ministério da Saude, 2013. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/dengue_manejo_adulto crianca__4ed 2011.pdf.
Ministério da Saude. Secretaria de atengao a saude. Departamento de acBes programaticas estrateglcas
Area técnica de satde da mulher. pré-natal e puerpério: atencéo qualificada e humanizada — manual
técnico. Brasilia: Ministério da Salde, 2006. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manual _puerperio 2006.pdf. , Ministério da Saude,
Secretaria de assisténcia a saude. Departamento de atencdo basica. Hipertensédo arterial sistémica.
Cadernos de atencdo basica N°15, Série A. Normas e manuais técnicos. Brasilia: MS, 2006. ,
Ministério da Saude, Secretaria de assisténcia a saude. Departamento de atencdo bésica. Diabetes
mellitus. Cadernos de atencdo basica N°16, Série A. Normas e manuais técnicos. Brasilia: MS, 2006.
. Ministério da Saude. Secretaria de atengdo a saude. Departamento de atencdo basica. HIV/AIDS,
hepatites e outras dst. Cadernos de atencdo basica, N. 18. Série A. Normas e manuais técnicos.
Brasilia: Ministério da Saude, 2006. . Ministério da Saude. Secretaria de atengcdo a salde.
Departamento de atencdo béasica. Saude da crianca: nutricdo infantil: aleitamento materno e
alimentac&o complementar. Cadernos de aten¢do bésica, N. 23. Brasilia: Ministério da Saude, 2009.
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http://portal.anvisa.gov.br/wps/wcm/connect/4ec6a200474592fa9b32df3fbc4c6735/Manual+Limpeza+e+Desinfeccao+WEB.pdf?MOD=AJPERES
http://portal.anvisa.gov.br/wps/wcm/connect/4ec6a200474592fa9b32df3fbc4c6735/Manual+Limpeza+e+Desinfeccao+WEB.pdf?MOD=AJPERES
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/cartilha_face_maos_pes.pdf
http://portalsaude.saude.gov.br/portalsaude/arquivos/caderno_atencao_pre_natal_baixo_risco.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/protocolo_prevencao_transmissao_verticalhivsifilis_manualbolso.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/protocolo_prevencao_transmissao_verticalhivsifilis_manualbolso.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/abcad21.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/dengue_manejo_adulto_crianca__4ed_2011.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manual_puerperio_2006.pdf

, Ministério da Saude. Recomendagdes para atendimento e acompanhamento de exposi¢do
ocupacional a material bioldgico: hiv e hepatites B E C. Brasilia: Ministério da Salde. 2004.
Ministério do trabalho e emprego. Secretaria de Inspecéo do Trabalho. Riscos Biolégicos Guia Técnico
- Os riscos biolégicos no ambito da Norma Regulamentadora N°. 32. Brasilia 2008. Disponivel em:
http://portal.mte.gov.br/data/files/FF8080812BCB2790012BD509161913AB/quia_tecnico_cs3.pdf.
GIOVANI. A.M.M. Enfermagem, calculo e administracdo de medicamentos. 14 ED. Rev e ampl. Séo
Paulo: Rideel, 2012. SILVA, S.R.L. do P. T da; SILVA, G.T.R. da. Manual do técnico em enfermagem.
Sao Paulo: Martinari, 2013.

CARGO: TECNICO EM EQUIPAMENTO MEDICO-ODONTOLOGICO

Conceitos de motores elétricos: classificagdo geral, motores trifdsicos e motores monoféasicos; Instalagdes
elétricas de baixa tensdo: sistemas de condutores e seu dimensionamento, comando e protecdo de
motores. Resisténcia dos Materiais. Elementos de Maquinas: Parafusos. Chavetas. Rebites. Eixos. Freios,
Embreagens e Acoplamentos. Molas. Cabos de Ac¢o. Elementos de maquinas: elementos de fixagdo, de
apoio, elasticos, de transmissdo e de vedacgdo. Equipamentos mecéanicos: conceitos de hidrostatica e
hidrodinamica, eletronica e eletromagnetismo; No¢des basicas de instalagbes hidraulicas, elétricas e
pneumaticas. Conhecimento e habilidades na interpretacdo de desenhos e projetos mecanicos,
eletromecénicos e eletrdnicos. Equipamentos médico-odontolégicos: conceitos, classificacdo, tipos,
dimensionamento, ergonomia e manuten¢do. Biosseguranca. Eletrénica bésica: circuitos com diodos;
retificadores de meia onda e onda completa, caracteristicas dos transistores (bipolar e FET);
componentes eletronicos especiais: Zenner, LED, PTC, NTC, LDR. Eletronica analdgica: Amplificadores,
realimentacdo, amplificadores operacionais, osciladores. Eletrénica digital: portas logicas, algebra de
Boole, circuitos combinacionais, circuitos sequenciais (flip-flops, registradores e contadores), conversores
D/A e A/D. Eletronica de Poténcia: Conversores CA/CC e CC/CA, monofasicos, trifasicos e hexafasicos.
Meia onda e onda completa. N&o controlados e Controlados. Preven¢do e combate a incéndio. Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho. 15. Normas da ABNT.

Sugestdes Bibliograficas: KOSOW, Irving Lionel, Maquinas Elétricas e Transformadores, 62 Ed., Editora
Globo, Rio de Janeiro, 1986. CREDER, Hélio, Instala¢Bes Elétricas 142 Edi¢cdo. LTC. CARVALHO PR.
Boas Praticas Quimicas em Biosseguranca. Editora Interciéncia, Rio de Janeiro, 1999. MOLINARO,E.M.
& Organizadores. Conceitos e métodos para formacéo de profissionais em laboratérios de sadde. Volume
1. Editora da EPSJV, IOC/Fiocruz: Rio de Janeiro, 2009. OLIVEIRA LIMA, A. Métodos laboratoriais
aplicados a clinica. Técnica e interpretacéo. Editora Guanabara Koogan: Rio de Janeiro, 7% ed., 1992.
TEIXEIRA, P.& VALLE, S. Biosseguranca. Uma abordagem multidisciplinar. Editora Fiocruz: Rio de
Janeiro, 1996. BARREIRA, T.A.C. Odontologia: Introdu¢do a Ergonomia. Sdo Paulo: Faculdade de
Ciéncias Médicas da Santa Casa de S&o Paulo. Departamento de Medicina Social, 1994. GUANDALINI,
S. L. et al. Como controlar a infecgdo na Odontologia. Londrina. Gnatus divulgagdo, 1987. MANUAL DE
PRE-INSTALAQAO GNATUS. Dez. 1988. PORTO, F.A. O consultério odontolégico. Sao Carlos: Scritti,
1994. FIGLIOLI, M.D. Treinamento do pessoal auxiliar em odontologia. Porto Alegre: Ed. R.G.O., 1996.
MINISTERIO DA SAUDE. Equipamentos Médico-hospitalares e o Gerenciamento da manutengéo.
Coordenacdo: Prof. Dr. Saide Jorge Calil. FOWLER, Richard. Fundamentos de Eletricidade, McGrawHIill,
2012. GUSSOW, Milton. Eletricidade Bésica, Bookman, 2009. NERY, Norberto. Instalagfes Elétricas —
Principios e Aplicagbes, Erica, 2011. MEIRELES, Vitor C. Circuitos Elétricos, LTC, 2007. MERIAM J. L. &
Kraige, L. G., Mecanica — Vol. 1 e 2: Estatica e Dinamica, 42 Edicdo, LTC, Rio de Janeiro, 1999. H. H.;
Ocvirk, F. W. Dindmica das méaquinas. 32 Ed., Livros Técnicos e Cientificos, Rio de Janeiro, 1980.
ALBUQUERQUE, O. P. Dinamica das maquinas, Mc Graw-Hill do Brasil, Sdo Paulo, 1974. CHIAVERINI,
V. Tecnologia Mecéanica, Vol. | e ll, 22 Ed., McGraw-Hill do Brasil, Sdo Paulo, 1986. BEER, F. P., &
Johnston, E. R. Resisténcia dos Materiais. 32 Ed, Makron Books, Sdo Paulo, 1995. SHIGLEY, J. E.
Elementos de maquinas, Vol. | e Il, 3a Ed., LTC, Rio de Janeiro, 1988. MALVINO, Albert P. Eletronica.
Vol. 1 e 2. Makron Books do Brasil, 1987 (ou superior). MILLMAN, Jacob; HALKIAS, Christos C.
Eletrdnica: dispositivos e circuitos. Vol 1 e 2. McGraw-Hill do Brasil, 1981 (ou posterior). AHMED, Ashfag.
Eletrbnica de Poténcia. Prentice Hall, 2000. LANDER, Cyril W. Eletrdnica Industrial — Teoria e Aplica¢gbes
— 22 Edicdo. MAKRON Books do Brasil Editora Ltda. 1996. ALMEIDA, José Luis Antunes de. Estude e
Use — Dispositivos Semicondutores — Tiristores. Editora Erica. Normas Regulamentadoras do Ministério
do Trabalho e Emprego. Normas Técnicas da ABNT.

CARGO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Conceitos béasicos em Segurangca do Trabalho. Acidentes do Trabalho. Avaliagdo do trabalho e do
ambiente do trabalho, quantitativa e qualitativamente. Inspec¢do de rotina do local de trabalho. Estratégia
de Controle. Analise do processo de trabalho. Caracteristicas de mao-de-obra. Liberagdo de area para
trabalho, para garantir a integridade fisica dos empregados e das instalacbes da empresa. CAT —
Comunicacdo de Acidente do Trabalho. Indices de freqiiéncia e de gravidade. EPI — Equipamento de
Protecdo Individual. EPC — Equipamento de Protecdo Coletiva. Caracterizagdo da exposi¢do a riscos
ocupacionais (fisico, quimico, biolégicos e ergonémicos). Intervencdo em ambiente de trabalho.
Entendimentos sobre empregador, empregado, empresa, estabelecimento, setor de servi¢o, canteiro de
obra, frente de trabalho, local de trabalho e plataformas, para fins de aplicacdo das NRs. Condi¢bes de


http://portal.mte.gov.br/data/files/FF8080812BCB2790012BD509161913AB/guia_tecnico_cs3.pdf

trabalho, para determinar fatores e riscos de acidentes. Elaboracéo de relatérios e estatisticas pertinentes
a seguranca do trabalho. Planejamento e execugdo de metodologias relacionadas com a prevencéo de
acidentes. Conhecimento, entendimento, aplicagdo e orientagdo pratica das Normas Regulamentadoras
de Seguranca do Trabalho. Outros problemas especificos do trabalho. Prevenc¢éo de Incéndio, Detecgao;
Alarme e Combate a Incéndio; Confinamento de Incéndio; Andlise de Incéndio; Plano Preliminar de
Protegdo, Plano de Prote¢do Contra Incéndio; Garantia da Qualidade; Vias de Acesso e de Escape;
Sistema de Ventilag&o, Sistemas Elétricos, Sistemas de Comunicagao; Brigadas de Incéndios; Disposi¢ao
Gerais; Inspecéo Prévia; Embargo ou Interdicdo; Servigcos Especializados em Engenharia de Seguranga e
em Medicina do Trabalho; Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes; Equipamentos de Protecéo
Individual; Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional; Edificacdes; Programa e Prevengédo de
Riscos Ambientais; Transportes; Movimentagdo; Armazenagem e Manuseio de Materiais; Maquinas e
Equipamentos; Caldeiras e Vasos Sob Presséo; Fornos; Atividades e Operacgdes Insalubres; Atividades e
Operacdes Perigosas; Ergonomia;Condi¢des do Meio Ambiente de Trabalho na IndUstria da Construcéo.

Sugestdes Bibliograficas: Portaria 3214 de 8 de Junho de 1.978, do Ministério do Trabalho e Emprego.
Portaria de 08 de Janeiro de 1.982 do Ministério do Trabalho e Emprego. Consolidacdo das Leis do
Trabalho — CLT, Cap. V do Titulo I, relativo a Seguranga e Medicina do Trabalho. Lei 6514, de 22/09/77,
DOU de 23/12/77, que altera o Capitulo V do Titulo Il da CLT, relativo & Seguranca e Medicina do
Trabalho. Portaria 3214, de 08/06/78, DOU de 06/07/78, que aprova as Normas Regulamentadoras — NR
do Cap. V do Tit. Il, da CLT, relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho. Seguranca e Medicina do
Trabalho, 53 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, 1988, Cap. I,
Art. 6° e 7° Incisos XXII, XXIIl, XXVII e XXXII. LATANCE JR., Sérgio. CIPA — Organizacdo — NR 5,
Comentada e Atualizada. Sdo Paulo, LTR, 2001. CAMARA, J. Luiz e COSTA, S. Dalla. Curso de
Formagédo de Cipeiros, CIPA — Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes. Sdo Paulo, LTR, 2002.
Mazzeu, F. J. Carvalho, Demarco; D. J., Kalil L., Seguranca e saude no trabalho - Sdo Paulo, Cole¢éo
Cadernos de EJA, 2007. Ruas, A. C. Avaliacdo de conforto térmico contribuicdo & aplicacéo pratica das
normas internacionais, FUNDACENTRO, 2001, 77p. Ruas, A. C. Conforto térmico nos ambientes de
trabalho, FUNDACENTRO, 2001, 97p. Damasceno, L. A. Dicas de Prevenc¢éo de Acidentes e Doengas no
Trabalho: SESI-SEBRAE, Saude e Seguranga no Trabalho: Micro e Pequenas Empresas. SESI-DN,
2005. 68p. Caderno Seguranca e Saude no Trabalho. Condi¢Bes de trabalho na industria da construcéo.
Fasciculo 1. Fundacentro, 7p. Caderno Seguran¢a e Saude no Trabalho. Prevencdo de acidentes no
trabalho com agrotoxicos. Fasciculo 3. Fundacentro, 7p. Caderno Seguranga e Salde no Trabalho.
Prevencdo das lesdes por esforcos repetitivos - LER. Fasciculo 4. Fundacentro, 7p. Riscos Bioldgicos -
Guia Técnico - Os riscos biol6égicos no ambito da Norma Regulamentadora N°. 32. MTE. Brasilia, 2008.
66p. NR-13 : Manual técnico de caldeiras e vasos de pressdo. — Edigdo comemorativa 10 anos da NR-
13. — 1. reimpressédo. — Brasilia: MTE, SIT, DSST, 2006. 124 p. Legislacdo de seguranca e medicina no
trabalho - Manual, FIESP/CIESP — 2003, 50p. Torloni, M. Programa de protecao respiratéria, selecéo e
uso de respiradores, Sdo Paulo, FUNDACENTRO, 2002, 130p. Movimento - apoio — sustentacdo, O
sentar, a ergonomia e a cadeira que reune estes trés elementos. Manual Giroflex. Lima Janior, J. M.
Seguranca e saude no trabalho da construgdo: experiéncia brasileira e panorama internacional. Brasilia:
OIT - Secretaria Internacional do Trabalho, 2005. 72 p. Analises de acidentes do trabalho fatais no Rio
Grande do Sul: a experiéncia da Se¢éo de Seguran¢a e Salde do Trabalhador — SEGUR. — Porto Alegre:
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego do Rio Grande do Sul. Secao de Seguranca e Saude
do Trabalhador/SEGUR, 2008. 336p. Manual de aplicagdo da Norma Regulamentadora n°® 17. — 2 ed. —
Brasilia: MTE, SIT, 2002. 101p. Recomendac¢do técnica de procedimentos escavacgdes, fundacdes e
desmonte de rochas, 2002, FUNDACENTRO, 35p. Manuais de Legislacdo Atlas. Seguranca e Medicina
do Trabalho. Convengbes da OIT. Organizacdo Internacional do Trabalho. CPM - Programa de
Certificacdo de Pessoal de Manutencdo. Instrumentacdo, Procedimento de Seguranca e Higiene do
Trabalho. SENAI - ES/CST, 1999. 126p. Pontos de verificagcdo ergondmica. SolugBes praticas e de facil
aplicacdo para melhorar a seguranca, a saude e as condi¢des de trabalho. FUNDACENTRO, 2001, 328p.
Maquinas e acidentes de trabalho. Brasilia: MTE/SIT; MPAS, 2001. 86 p. Caminhos da andlise de
acidentes do trabalho — Brasilia: MTE, SIT, 2003. 105 p. Conveng¢éo da OIT — Brasilia: MTE, SIT, 2002.
62 p. Sérgio. CIPA — Organizacdo — NR 5, Comentada e Atualizada. S&o Paulo, LTR, 2001. CAMARA, J.
Luiz e COSTA, S. Dalla. Curso de Formagéo de Cipeiros, CIPA — Comissao Interna de Prevenc¢éo de
Acidentes. S&o Paulo, LTR, 2002. Manual de Fiscalizacdo, Engenharia de Seguranca do Trabalho,
Assessoria de Marketing e Comunica¢do do Crea-RJ, 2005. 18p. Normas Regulamentadoras do MTE,
principalmente, NR 1, NR 3, NR 4, NR 5, NR 6, NR 7, NR 8, NR 9, NR 10, NR 11, NR 12, NR 13, NR 15,
NR 16, NR 17, NR 18, NR 19, NR 20, NR 21, NR 22, NR 23, NR 24, NR 25, NR 26, NR 28, NR 31, NR 32,
NR 33, NR 34, NR 35, NR 36, PORTARIA N. 3214, de 08 de JUN de 1978, PORTARIA N. 3275, de 29 de
JUN de 1989. Apostilas disponiveis em http://pop.cbmerj.rj.gov.br;
http://www.extinmaster.com.br/imagens/apostila_incendio.pdf;

http://lwww.areaseg.com/bib;

http://www.esab.com.br/br/pt/education/apostilas.

NIVEL DE CLASSIFICAGAO “C”


http://www.extinmaster.com.br/imagens/apostila_incendio.pdf

LINGUA PORTUGUESA

Compreenséo e estruturacdo de textos. Coeséo e coeréncia textual. Semantica: sinbnimos e anténimos.
Vocabulos hom6nimos e pardnimos. Sistema ortografico em vigor: emprego das letras e acentuacéo
grafica. Formacéo de palavras: prefixos e sufixos. Flexdo nominal de género e nimero. Flexdo verbal:
verbos regulares e irregulares. Vozes verbais. Pronomes pessoais e formas de tratamento. Pronome
relativo. Conjungdes e preposicdes. Nogdes de concordancia nominal e verbal. Nog¢des de regéncia
nominal e verbal. Emprego do acento da crase. Sinais de pontuacao.

Sugestdes Bibliograficas: ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario Ortografico da Lingua
Portuguesa. 5 Ed. Rio de Janeiro: Global Editora, 2009. BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da
lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcao;
interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna. CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira. INSTITUTO ANTONIO Houaiss.
Dicionario Houaiss Sindnimos e Antdnimos. Rio de Janeiro: Editora Objetiva.

NOCOES BASICAS DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

NocOes de Direito Constitucional: Dos direitos e garantias fundamentais (art.5° a 17, CF); Da
Administracdo Publica (art. 37 a 43, CF); Da Ordem Social: Da Educacao, da Cultura e do Desporto
(art.205 a 217, CF). Noges de Direito Administrativo: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da
Unido (L.8112/90); Processo Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei 9784/99);
Licitagbes e contratos na Administracéio Publica (L.8666/93); Codigo de Etica do Servidor Plblico Civil do
Poder Executivo Federal (Decreto 1171/94).

CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRACAO

Comunicag8es Oficiais: Aspectos Gerais, Caracteristicas Fundamentais, Pronomes de Tratamento,
Fechos para Comunicacdes, Identificagdo do Signatario, Padrdo Oficio, Exposicdo de Motivos,
Mensagem, Telegrama, Fax, Correio Eletrdnico. Arquivos: Orgdos de documentacdo, Introducédo ao
estudo dos arquivos, Organizacdo e administracdo de arquivos, Gestdo de documentos, Arquivos
permanentes, Arquivos especiais, Técnicas modernas, Politica nacional de arquivos. Administracdo de
Material: Classificacdo de Materiais, Especificagdo, Codificagdo, Estoques, Pedidos, Compra, Cadastro,
Concorréncia, Contratagdo, Previsdo, Produtos, Processos, Almoxarifado, Recebimento, Armazenagem,
Distribuicéo, Inventario, Qualidade, Uso da Informatica. Titulos de Crédito: Principais Caracteristicas,
Titulo ao Portador, Titulo a Ordem, Titulo Nominativo, Letra de Cambio, Nota Promisséria, Duplicata,
Cheque, Cancelamento, Sustac¢do, Protesto. Matemética financeira: Juros e descontos simples:
conceitos basicos, taxas proporcionais, valor nominal, valor presente. Juros compostos: conceito,
desconto composto real, desconto composto bancario, valor presente, equivaléncia de capitais.
Empréstimos: calculo de valores presentes e calculo das prestacdes, calculo dos montantes, planos de
amortizacao.

Sugestdes Bibliograficas: ARNOLD, J. R. Tony. Administracdo de materiais: uma introducéo.
Atlas.BRASIL. Cédigo Civil. Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002. (artigos 887 a 926)BRASIL. Presidéncia
da Republica. Manual de redacé@o da presidéncia da republica/Gilmar Ferreira Mendes e Nestor José
Forster Junior. Presidéncia da Republica. (disponivel em

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/manual/manual.htm). JUER, Milton. Matematica financeira -
aplicacdes no mercado de titulos. IBMEC. LOPES, Luis Carlos. A informagdo e os arquivos. Teorias e
praticas. EAUFF. PAES, M. L. Arquivo: teoria e pratica. FGV Editora. PUCCINI, A. L. Matemética
Financeira. LTC. VIANA, Jodo José. Administracdo de materiais: um enfoque pratico. Atlas.
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