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SECRETÁRIO EXECUTIVO  
 
 

1 Administração de Empresas. 2 Arquivística. 3 Noções de Contabilidade . 4 Noções de Direito 

Público e Privado. 5 Legislação Social e Direito do Trabalho. 6 Gestão Secretarial. 7 Técnicas 

Secretariais. 8 Desenvolvimento OrganizacionaI. 9 Relações Públicas. 10 Comunicação social. 

11 Gerência Contemporânea. 12 Marketing. 13 Psicologia nas relações humanas. 14 Recursos 

humanos. 
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