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Leia atentamente todas as informacgdes da Capa do Caderno de Questdes antes de comecar a Prova

Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NIVEL: MEDIO

CADERNO DE QUESTOES

Instrugcdes ao candidato
(Parte integrante do Edital — subitem 11.2)

e Ao receber este Caderno de Questdes, confira se o cargo indicado é aquele para o qual vocé esta
concorrendo, se ndo for notifique imediatamente ao Fiscal. Vocé sera responsavel pelas consequéncias
se fizer a Prova para um cargo diferente daquele a que concorre.

e Além deste Caderno de Questdes, vocé devera ter recebido o Cartdo de Respostas.

e Verifique se constam deste Caderno, de forma legivel, 50 questfes de multipla escolha e espacos
para rascunho. Caso contrario, notifique imediatamente ao Fiscal.

o Confira seus dados com os que aparecem no Cartdo de Respostas. Se eles estiverem corretos, assine
o Cartdo de Respostas e leia atentamente as instru¢des para seu preenchimento. Caso contrario,
notifique imediatamente ao Fiscal.

e Em hip6tese alguma havera substituicdo do Caderno de Questdes ou do Cartdo de Respostas se
vocé cometer erros ou rasuras durante a prova.

e Sob pena de eliminacao do concurso, ndo é permitido fazer uso de instrumentos auxiliares para calculos
ou desenhos, ou portar qualquer material que sirva de consulta ou comunicacgao.

e Cada questdo objetiva apresenta cinco opgdes de respostas, sendo apenas uma delas a correta. No
Cartdo de Respostas, para cada questdo, assinale apenas uma opcéo, pois sera atribuida pontuacao
zero a questdo da Prova que contiver mais de uma ou nenhuma op¢ao assinalada, emenda ou rasura.

¢ O tempo disponivel para vocé fazer esta Prova, incluindo o preenchimento do Cartdo de Respostas é,
no minimo, de uma hora e trinta minutos e, no maximo, de quatro horas.

¢ Use somente caneta esferografica de corpo transparente e de ponta média com tinta azul ou preta para
preencher o Cartdo de Respostas. Nao é permitido uso de lapis mesmo que para rascunho.

e Terminando a prova, entregue ao Fiscal o Cartdo de Respostas assinado e com a frase abaixo
transcrita, a ndo entrega implicara a sua eliminagdo no Concurso.

e Somente serd permitido na ultima hora que antecede ao término da Prova levar o Caderno de
Questdes.

FRASE A SER TRANSCRITA PARA O CARTAO DE RESPOSTAS
NO QUADRO “EXAME GRAFOTECNICO”

A salde e a alegria promovem-se uma a outra
(Joseph Addison)







Tépico: Lingua Portuguesa

Texto 1

O PATIO DOS BICHOS

Ainda hoje existe no saguédo do paco imperial,
que no tempo em que se passou esta nossa
histéria se chamava palacio del-rei, uma saleta
ou quarto que os gaiatos e 0 povo com eles
denominavam o Patio dos Bichos. Este apelido
Ihe fora dado em consequéncia do fim para que
ele entéo servia: passavam ali todos os dias do
ano trés ou quatro oficiais superiores, velhos,
incapazes para a guerra e inUteis na paz, que o
rei tinha a seu servico ndo sabemos se com
mais alguma vantagem de soldo, ou se s6 com
mais a honra de serem empregados no real
servico. Bem poucas vezes havia ocasido de
serem eles chamados por ordem real para
gualquer coisa, e todo o tempo passavam em
santo 6cio, ora mudos e silenciosos, ora
conversando sobre coisas do seu tempo, e
censurando as do que com razdo ja nao
supunham seu, porque nenhum deles era
menor de 60 anos. As vezes acontecia
adormecerem todos ao mesmo tempo, e entao
com a ressonancia de suas respiracdes
passando pelos narizes atabacados, entoavam
um quarteto, pedaco impagavel, que os oficiais
e soldados que estavam de guarda, criados e
mais pessoas que passavam, vinham apreciar
a porta. Eram os pobres homens muitas vezes
vitimas de cagoadas que naquele tempo de
poucas preocupacdes eram o objeto de estudo
de muita gente. As vezes qualquer que 0s
pilhava dormindo chegava a porta e gritava:
— Sr. tenente-coronel, el-rei procura por V.S.
Qualquer deles acordava espantado, tomava o
chapéu armado, punha o talim, acontecendo as
vezes com a pressa ficar o chapéu torto ou a
espada do lado direito, e |4 corria a ter com
el-rei.
— As vossas ordens, real senhor, dizia ainda
bocejando.

Disponivel em:

http://www.dominiopublico.gov.br/download/texto/ua0002
35.pdf. Acesso em: 16 dez. 2019.

01 Considere o fragmento e identifique sua
tipologia textual:

(A) Dissertacao.

(B) Descrigéo.

(C) Narragéo com alguns tragos descritivos.
(D) Dissertagéo com alguns tracos descritivos.
(E) Narrag&o com alguns tragos dissertativos.

Texto 2

Desde Que o Samba E Samba

A tristeza é senhora

Desde que o samba é samba é assim
A lagrima clara sobre a pele escura
A noite, a chuva que cai la fora
Solidao apavora

Tudo demorando em ser tao ruim
Mas alguma coisa acontece

No quando agora em mim

Cantando eu mando a tristeza embora
Caetano Veloso

02 Alocucao desde gue tem, nesta musica,
0 mesmo valor que apresenta em uma das
seguintes frases:

(A) Desde que voltou do exterior, participa de
rodas de samba.

(B) Desde que nédo atrapalhe os estudos,
pode ensaiar toda quarta-feira.

(C) Na&o mais quis participar dos ensaios da
escola de samba desde que comecou a
namora-lo.

(D) Participa da organizagéo dos espetaculos
desde que era apenas um menino.

(E) Desde que o samba entrou na vida dela,
nado parou de desfilar no Carnaval.


http://www.dominiopublico.gov.br/download/texto/ua000235.pdf
http://www.dominiopublico.gov.br/download/texto/ua000235.pdf

Texto 3

VIDEO MOSTRA ERUPCAO EM VULCAO NA
NOVA ZELANDIA

Barco voltou as pressas para resgatar turistas
gue ainda estavam em area de risco;
autoridades ainda buscam por turistas
desaparecidos.

Diversas pessoas estdo desaparecidas depois
que um vulcdo entrou em erupgdo em um
destino turistico da Nova Zelandia, segundo a
policia local.

Turistas foram vistos entrando na borda da
cratera do vulcdo White Island poucos
momentos antes de sua erupgao.

"Acreditamos que cerca de 100 pessoas
estavam na ilha ou nas proximidades no
momento da erupcdo, e algumas dessas
pessoas estdo desaparecidas”, disse a
primeira-ministra da Nova Zelandia, Jacinda
Ardern.

Disponivel em:
https://epoca.globo.com/mundo/video-mostra-
erupcao-em-vulcao-na-nova-zelandia-1-
24126759.Acesso em: 19 dez. 2019.

03 O acento indicativo de crase, empregado
no primeiro periodo do texto acima, se justifica
por tratar-se de:

(A) Locucgdo adverbial formada por palavra
no plural.

(B) Locucéo prepositiva formada por palavra
feminina.

(C) Locugédo conjuntiva formada por palavra
feminina.

(D) Locugéo prepositiva formada por palavra
no plural.

(E) Locucéao adverbial formada por palavra
feminina.

04 As lacunas de pontuacdo no texto que
se segue sao preenchidas, corretamente, pela
sequéncia:

Meu pai, minha m&e, meus manos ____ todos
cairam doentes ____ s6 havia em pé minha tia e
eu. Uma vizinha que viera acudir-nos; adoecera
a noite e ndo amanheceu. Ninguém mais se

animou a fazer-nos companhia. Estavamos na
pendria ___ algum dinheiro que nos tinham
emprestado mal chegara para a botica. O
médico__ que nos fazia a esmola de tratar,
dera uma queda de cavalo e estava mal. Para
cumulo de desespero, minha tia uma manha
nao se pbde erguer da cama; estava também
com a febre. Fiquei s6 __ Uma menina de 14
anos para tratar de seis doentes graves, e
achar recursos onde os ndo havia. Ndo sei
como nao enlouqueci.

ALENCAR, José de. Luciola.
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Texto 4

Barreira de 7 mil anos é descoberta
submersa no Mar Mediterraneo

Argquedlogos descobriram a estrutura, que foi
construida no periodo neolitico, em &rea
litoranea de Israel

No litoral de Israel, arquedlogos mergulharam a
pouco mais de trés metros de profundidade e
descobriram o que restou de um "paredao” de
pedras de sete mil anos. A barreira tem
330 metros de comprimento e costumava
proteger um vilarejo do periodo Neolitico.

A construgdo foi feita com pedregulhos que
mediam cerca de um metro e que pesavam
mais de mil quilos. O paredédo esta proximo da
vila subaquéatica de Tel Hreiz, descoberta em
1960 por acidente, quando pesquisadores
procuravam por navios naufragados.

Para explicar a construcdo da barreira, os
arquedlgos levantaram trés hipOteses: a
primeira € que servia para conter o gado, e a
segunda é que o muro protegia o povoado
contra sagueadores. No entanto, a mais
provavel é que era uma muralha contra o mar.

“Nenhum inimigo era esperado vindo do
mar”, afirmou Ehud Galili, da Universidade de
Haifa, ao jornal The Washington Post. “Essas
pessoas usavam galhos de madeira, e néo
pedras, para conter o gado."


https://epoca.globo.com/mundo/video-mostra-erupcao-em-vulcao-na-nova-zelandia-1-24126759.Acesso
https://epoca.globo.com/mundo/video-mostra-erupcao-em-vulcao-na-nova-zelandia-1-24126759.Acesso
https://epoca.globo.com/mundo/video-mostra-erupcao-em-vulcao-na-nova-zelandia-1-24126759.Acesso
https://www.washingtonpost.com/science/2019/12/18/this-village-fought-sea-level-rise-years-ago-sea-won/

Andlises por datacdo de carbono feitas a partir
de carvdo, pedacos de madeira e 0ssos de
animais mostraram que o vilarejo local durou
centenas de anos. Segundo os pesquisadores,
cerca de 20 familias levantaram o paredéo para
se prevenir de uma possivel inundacgdao.

Ainda de acordo com o estudo, o nivel do mar
aumentou como consequéncia do derretimento
do Ultimo Méaximo Glacial, que congelou os
oceanos ha 20 mil anos. A Planicie Costeira de
Israel pode ter ficado alagada e os vilarejos
eram suscetiveis a agua, pois ficavam a menos
de cem metros de distancia do mar.
Disponivel em:
https://revistagalileu.globo.com/Ciencia/Arqueologia/notic
ia/2019/12/barreira-de-7-mil-anos-e-descoberta-

submersa-no-mar-mediterraneo.html. Acesso em: 19
dez. 2019.

05 O propésito do texto é:

(A) Comunicar o descobrimento da barreira
submersa de 7 mil anos.

(B) Informar a fungdo da barreira de pedras
préxima a vila de Tel Hreiz.

(C) Explicar a construgcdo da barreira de
pedras.

(D) Comunicar o descobrimento da vila
subaquética de Tel Hreiz.

(E) Apresentar as consequéncias do Ultimo
Maximo Glacial.

Texto 5

Tiro Ao Alvaro

De tanto levar frechada do teu olhar
Meu peito até parece sabe o0 qué?
Taubua de tiro ao Alvaro
N&o tem mais onde furar
Teu olhar mata mais do que bala de carabina
Que veneno estricnina
Que peixeira de baiano
Teu olhar mata mais que atropelamento de
automével
Mata mais que bala de revolver
Adoniram Barbosa e Oswaldo Molles

06 A letra da musica “Tiro Ao Alvaro”
apresenta  uma  variedade linguistica
caracterizada pela informalidade da situacdo

de comunicacdo. Essa variedade de lingua
esta marcada no texto pela:

(A) Estrutura em estrofes do texto.

(B) Representacao escrita da fala.

(C) Rima ao final de alguns versos.

(D) Tematica da violéncia urbana abordada.
(E) Formalidade no uso da lingua portuguesa.

07 Observando a grafia das palavras,
identifique a alternativa em que todas estdo
corretamente grafadas:

(A) “Temos o direito constitucional... / ... de
escarnecer,... / ...de ridicularisar,... / ...de
esclarecer,... / ...de cultivar inimigos... /
... influenciar pessoas.” (Carlos
Drummond de Andrade).

(B) “Parece pretencioso o uso do «eu»; no
entanto a forma pessoal é a Unica que
exclui toda a pretensdo.” (Joaquim
Nabuco).

(C) “A gente sofre muito: o que € preciso é
sofrer bem, com dissernimento, com
classe, com serenidade de quem ja é
iniciado no sofrimento. Nao para tirar dele
uma compensagao, mas um reflexo.”
(Fernando Sabino).

(D) “ O que se pde em questdo e disputa,
igualmente se p6e em duvida; e quem
duvida da sua fé, qualquer que seja, ja é
herege dela. “ (Padre Antbnio Vieira).

(E) “A cada manha, exijo ao menos a
espectativa de uma surpresa, quer ela
acontega ou ndo.” (Martha Medeiros).

08 Onde € uma palavra que, na linguagem
oral, estd sendo usada, indiscriminadamente,
como conectivo. Entre as opgdes abaixo,
assinale aquela em que a palavra esta
empregada corretamente.

(A) Arranjou um emprego onde nao precisa
saber inglés.

(B) O acidente, onde morreu um homem, foi
por impericia do motorista.

(C) O livro onde vocé leu esta frase esta
esgotado.

(D) Ninguém sabe onde ele tirou essa
citacéo.

(E) Na periferia, onde a pobreza € maior, o
saneamento basico nao chega.


https://revistagalileu.globo.com/Ciencia/Arqueologia/noticia/2019/12/barreira-de-7-mil-anos-e-descoberta-submersa-no-mar-mediterraneo.html
https://revistagalileu.globo.com/Ciencia/Arqueologia/noticia/2019/12/barreira-de-7-mil-anos-e-descoberta-submersa-no-mar-mediterraneo.html
https://revistagalileu.globo.com/Ciencia/Arqueologia/noticia/2019/12/barreira-de-7-mil-anos-e-descoberta-submersa-no-mar-mediterraneo.html

Nova leva de restaurantes aposta em ambientes modernos e receitas saborosas (de verdade)
para atender o crescente puiblico disposto a deixar de lado os produtos de origem animal

Disponivel em: https://www.vista-se.com.br/capa-da-revista-
veja-sao-paulo-desta-semana-traz-reportagem-sobre-o-
crescimento-do-veganismo/. Acesso em 19 dez. 2019.

Para atrair a atencdo do leitor, o género capa
de revista emprega a linguagem verbal e nédo
verbal. Considere o texto escrito desta capa, a
funcdo da imagem é:

(A) Negar o texto escrito.

(B) Questionar o texto escrito.
(C) Exemplificar o texto escrito.
(D) Ridicularizar o texto escrito.
(E) Explicar o texto escrito.

10 Em uma das alternativas ndo se encontra
um erro de concordancia. Assinale-a.

(A) Receba, Vossa Exceléncia, nossos votos
de vida longa.

(B) Qual de nos chegaremos primeiro na
solenidade?

(C) Os Estados Unidos decidiu colaborar com
as decisdes tomadas na assembleia.

(D) Sem a educagdo, ndo podem haver
solucdes para os problemas sociais.

(E) Restou-me uma nota de dolar e algumas
moedas.

Tépico: Sistema Unico de Saide — SUS

11 A participagdo da comunidade na gestao
do Sistema Unico de Salude esta prevista na
Lei:

(A) 5.678, de 26 de agosto de 1993.
(B) 8.080, de 19 de dezembro de 1990.
(C) 8.142, de 28 de dezembro de 1990.
(D) 8.212, de 24 de julho de 1991.

(E) 8.213, de 24 de julho de 1991.

12 De acordo com a Constituicao Federal de
1988, a assisténcia a saude é livre a iniciativa
privada. Assim, as instituicbes privadas podem
participar do Sistema Unico de Satde de forma:

(A) Opcional

(B) Complementar

(C) Compulsério para profissionais com
renda alta comprovada

(D) Obrigatoério para clinicas especializadas

(E) Concorrente sendo exigido licitagéo

13 Ainda com relacdo ao enunciado da
guestdo 12 a maneira de se operacionalizar
esta participacdo € mediante:

(A) consdércio.

(B) cooperativismo.

(C) contrato de direito privado.

(D) contrato de direito publico.

(E) parceria publico-privada com licitac&o.

14 O artigo 196 da Constituicdo Federal ,
prevé expressamente que a saude é direito de
todos e dever

(A) do Estado.

(B) das empresas privadas.

(C) das operadoras de planos de saude.
(D) de todo cidad&do sem discriminacao.
(E) das empresas publicas.

15 ALein®8.080, de 1990, determina que 0s
cargos e fungbes de chefia, direcdo e
assessoramento, no ambito do Sistema Unico
de Saude (SUS), deveréo ser exercidos

(A) emregime de tempo parcial de seis horas
diarias.

(B) em regime de tempo parcial.

(C) emescalas de acordo com a hecessidade
de servigo.

(D) em escalas fixas, por tratar-se de cargo
em comissao.

(E) em regime de tempo integral.


https://www.vista-se.com.br/capa-da-revista-veja-sao-paulo-desta-semana-traz-reportagem-sobre-o-crescimento-do-veganismo/
https://www.vista-se.com.br/capa-da-revista-veja-sao-paulo-desta-semana-traz-reportagem-sobre-o-crescimento-do-veganismo/
https://www.vista-se.com.br/capa-da-revista-veja-sao-paulo-desta-semana-traz-reportagem-sobre-o-crescimento-do-veganismo/

16 A ConstituicAo Federal estabelece que
sdo de relevancia publica as a¢fes e servigos
de saude, cabendo ao Poder Publico dispor,
nos termos da lei, sobre sua regulamentacao,
fiscalizacdo e controle. Considere as
afirmacoes:

A execucdo de tais aches e servicos deve ser
feita

| diretamente pelo poder publico.

Il através de terceiros.

Il por pessoa fisica.

IV por pessoa juridica de direito privado.

Estao corretas:

(A) somentel.

(B) lell.

© I lell.
D) 1, llelV.
(E) I, 1, llelV.

17 Nos termos do Decreto 7.508/2011, a
finalidade de uma regido de saude é

(A) integrar a organizacéo, o planejamento e
a execucdo de acdes e servicos de
saude.

(B) estabelecer critérios de avaliacdo de
desempenho e aplicacdo de recursos
financeiros que serao disponibilizados.

(C) definir responsabilidades, indicadores e
metas de saude de um municipio.

(D) utilizar critérios de avaliagdo dos
resultados e forma de monitoramento
permanente das acdes de saude para ser
integrado aos dados de avaliacdo da
unidade federativa;

(E) criar mecanismos de controle e
fiscalizacdo da implementacdo e
execucdo das acBes de saude e dos
demais elementos necessarios a
consecucdao destes fins.

18 As acles e servicos publicos de saude
integram uma rede regionalizada e
hierarquizada e constituem um sistema anico,
organizado de acordo com uma das diretrizes
abaixo relacionada e prevista na Constituicdo
Federal de 1988:

(A) Atendimento integral, com prioridade
para as atividades assistenciais, sem
prejuizo das a¢bes de prevencao.

(B) Descentralizagdo com dire¢do Unica na
esfera federal.

(C) Atendimento integral, com prioridade
para as atividades preventivas, sem
prejuizo dos servicos assistenciais.

(D) Descentralizagdo com dire¢do Unica na
esfera municipal.

(E) Centralizacdo das principais estratégias
nas esferas federal e estadual cabendo
aos municipios a execucdo dos projetos.

19 Em relacdo aos objetivos do Sistema
Unico de Saude SUS, considere:

| A identificacdo e divulgacdo dos fatores
condicionantes e determinantes da salde;

Il Aformulacao de politica de salde destinada
a promover, nos campos econémico e
social, a reducéo de riscos de doencas e de
outros agravos e no estabelecimento de
condi¢Bes que assegurem acesso universal
e igualitario as acdes e aos servigos para a
sua promocdao, protecao e recuperagao

Il A assisténcia as pessoas por intermédio de
acOes de promocgao, protecao e recuperagao
da saude, com a realizagdo integrada das
acbes assistenciais e das atividades
preventivas.

Estdo corretos:

(A) somentel.
(B) somente IlI.

©) lell.
D) 1, el
(E) el

20 Compete a direcéo nacional do Sistema
Unico da Saude:

(A) Promover a descentralizacdo para 0s
Municipios dos servigos e das acdes de
saude

(B) Definir e coordenar os sistemas de redes
integradas de assisténcia de alta
complexidade

(C) Acompanhar, controlar e avaliar as redes
hierarquizadas do Sistema Unico de
Saude - SUS

(D) Prestar apoio técnico e financeiro aos
Municipios e executar supletivamente
acoes e servicos de saude

(E) Coordenar e, em carater complementar,
executar acdes e servicos de vigilancia
epidemioldgica



Tépico: Conhecimentos Especificos

21 Em seu sitio na rede mundial de
computadores, a Fundacdo Municipal de
Saude de Niterdi (FMS/Niter6i) assim define a
sua missao: “Oferecer aos cidadaos de Niteroi
e regido Metropolitana Il um atendimento na
area da saude publica, provendo uma rede de
servicos de facil acesso, hierarquizada,
integral, com acolhimento e atengcéo adequada,
em unidades de agradavel ambiéncia”.

Os gastos com pessoal, aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos para o atendimento
dessa missdo se configuram como despesas
publicas. Tais despesas sédo classificadas
como:

(A) Tributarias.

(B) Provisdérias.

(C) Extraordinarias.
(D) Ordinarias.

(E) Orgamentérias.

22 Uma Fundagdo Municipal de Saude
mantém bens em seu almoxarifado para
consumo proprio ou para atendimento das
acOes e dos servicos de saude de sua alcada.
Considerando a legislagéo brasileira, a forma
de avaliagdo desses bens deve se dar pelo:

(A) Ultimo que entra, primeiro que sai.

(B) Primeiro que entra, primeiro que sai.
(C) Preco médio ponderado das compras.
(D) Preco médio ponderado de mercado.
(E) Preco reajustado das compras.

23 Um determinado material esta proximo de
seu estoque minimo, devendo o servidor
responsavel tomar providéncias com vistas a
sua reposicdo. A descricdo do material para o
pedido de compra devera ser elaborada por
meio dos métodos:

(A) Complexo e referencial.
(B) Descritivo e referencial.
(C) Descritivo e patente.
(D) Analitico e sintético.

(E) Analitico e informativo.

24 Ao receber um material adquirido de
determinado fornecedor, o servidor designado
para esse fim deveré proceder a conferéncia e,
guando for o caso, ao exame qualitativo do
material recebido. Para ser recebido e aceito, o
material que depender apenas de conferéncia
deve ser aferido com base nos:

(A) Termos do pedido e dos documentos de
entrega.

(B) Materiais estocados e documento do
pedido.

(C) Documentos de entrega e nota fiscal
recebida.

(D) Pareceres técnicos e nota fiscal do
fornecedor.

(E) Termos do pedido e parecer técnico
anual.

25 Um gestor publico percebe que os

arquivos do setor estdo abarrotados e

necessita urgentemente de espaco para

arquivar novos documentos. Em uma

verificacdo dos arquivos, e depois da devida

avaliacdo, foram identificados diversos

documentos que podem ser eliminados. Esse

procedimento, de acordo com a legislacado, se

dara mediante:

(A) Eliminagdo dos documentos em
fragmentador.

(B) Eliminacdo  dos
incineracao.

(C) Autorizagdo da
municipal.

(D) Autorizacdo da instituicdo arquivistica
publica.

(E) Autorizacdo da Assembleia Legislativa
Estadual.

documentos  por

instituicdo legislativa

26 Um novo assistente administrativo de
uma Fundagdo Municipal de Saude, que foi
encarregado de levar alguns documentos para
o arquivo do 6rgdo, ao chegar ao local, é
perguntado pelo responsavel do setor sobre a
identificacdo dos documentos. Considerando a
lei que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras
providéncias, esse assistente podera identificar
os documentos como:

(A) Correntes, intermediarios e permanentes.

(B) Circulantes, ndo circulantes e permanentes.

(C) Correntes, intermediarios e nao circulantes.

(D) Intermediarios, circulantes e permanentes.

(E) Operacionais, ndo  operacionais e
definitivos.



27 A organizacdo e a guarda de documentos
de arquivos sao fatores de extrema importancia
nas organizacfes publicas e privadas. Para que
haja uma uniformidade na gestdo de arquivos
publicos e privados em todo o territério nacional, o
tema foi objeto de legislacdo federal. A lei que
dispbe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias é:

(A) Leino4.320, de 17 de marco de 1964.

(B) Leino8.159, de 08 de janeiro de 1991.

(©) Lei Complementar n©101, de 04 de maio de
2000.

(D) Leino 12.527, de 18 de novembro de 2011.

(E) Leino13.281, de 4 de maio de 2016.

28 De acordo com as vedacfes constantes
no Coédigo de Etica do Agente Publico da
Administracdo Direta e Indireta de Niteroi,
analise as afirmativas a seguir, classifique-as
como (V) Verdadeiras ou (F) Falsas e aponte a
opcao que representa a sequéncia correta.

( ) Usar cargo, funcdo ou emprego para obter
qualquer favorecimento para si ou para outrem.

() Deixar de utlizar os avangos técnicos e
cientificos ao seu alcance ou do seu
conhecimento para realizagdo de suas
funcdes.

() Serconivente com erro ou infragdo descritos no
Codigos de Etica do Agente Publico efou da
sua profissao.

( ) Usar de artificios para procrastinar ou dificultar
0 exercicio regular de direito por qualquer

pessoa.
(A) FFV,V
B) V,FV,V
© FFFF
(D) FFV,F
(E) V,V,V,V

29 O Cddigo de Etica do Agente Publico da
Administracdo Direta e Indireta de Niterdi
estabelece que h& distingdo entre presentes e
brindes. O presente é vetado, e o brinde € liberado.
Segundo esse mesmo Cadigo, entende-se por
brindes aquilo que ndo contenha valor comercial,
seja distribuido por entidades de qualquer
natureza, a titulo de cortesia, propaganda,
divulgacdo habitual, por ocasido de eventos
especiais ou datas comemorativas e nao
ultrapassem o valor total de:

(A) R$ 100,00.
(B) R$ 250,00.
(C) R$500,00.
(D) R$ 1.000,00.
(E) R$5.000,00.

30 Considerado um dos ramos mais
complexos da Ciéncia Contabil, a contabilidade
publica tem como campo de aplicagdo as
entidades de direito publico interno, entre as
guais pode-se citar:

(A) Unido, Empresas Estatais, Distrito

Federal e ONGs.
(B) Uniao, Estados, Territrios e Municipios.

(C) Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.

(D) Unido, Fundacbes Privadas, Estatais e
Municipios.

(E) Estados, Territorios, ONGs e Municipios

31 A contabilidade aplicada ao setor publico
no Brasil obedece a regras que a estruturam. A
escrituracdo das contas publicas deve observar
0s regimes de caixa e de competéncia,
entendendo-se que:

(A) Sob o enfoque patrimonial o regime
aplicado é o misto e sob o enfoque
or¢camentario o regime aplicado é o de
caixa.

(B) A Lei n? 4.320/64 determina que se
aplique o regime de caixa, e a Lei de
responsabilidade fiscal determina o
regime de competéncia.

(C) O regime de competéncia se aplica ao
enfoque orcamentério, e o regime de
caixa, ao enfoque patrimonial.

(D) Em se tratando da Lei Complementar
n2 101/2000, o regime é de competéncia.
No caso da Lei n® 8.666/93, o regime € de
caixa.

(E) Sob o enfoque orcamentario se aplica o
regime misto e sob o enfoque patrimonial
se aplica o regime de competéncia.



32 AlLei Complementar n® 101, de 04 de maio
de 2000, estabelece normas de Financas
Publicas, e determina que a responsabilidade na
Gestao Fiscal pressuponha a agdo planejada e
transparente. Segundo o autor Heilio Kohana, tal
acao planejada e transparente podera ser obtida
mediante a adoc¢do do Sistema de Planejamento
Integrado, que no Brasil também é conhecido
como Processo de Planejamento-Orcamento.
Quais instrumentos consubstanciam o Processo
de Planejamento-Orgamento?

(A) Leide Bases da Saude, Lei do Plano Anual
e Lei de Investimentos e Metas.

(B) Lei de Diretrizes Orcamentérias, Lei de
Orgamentos Anuais e Plano de Inversoes.

(C) Estratégia de Investimentos, Lei do Plano de
Acao e Lei de Orgamentos Anuais.

(D) Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgcamentarias e Lei de Orcamentos anuais.

(E) Orcamento de Investimentos, Plano
Plurianual e Plano Estratégico.

33  Sob o enfoque orcamentario, a execugao

da despesa publica se origina da execu¢ao do
crédito autorizado pela lei orgamentaria.
Segundo a categoria econdmica, a despesa
or¢camentaria é classificada como:

(A) Orcamentaria e de capital.

(B) Publica e de funcionamento.

(C) Corrente e de capital.

(D) Extraordinaria e de capital.

(E) Corrente e de funcionamento.

34 Segundo a Lei Organica do municipio de

Niterdi, o poder executivo publicara, depois do
encerramento de cada bimestre, o Relatério
Resumido da Execucdo Orgcamentaria. Essa
publicagdo devera se dar em até:

(A) 10 dias.
(B) 15 dias.
(C) 20 dias.
(D) 30 dias.
(E) 60 dias.
35 O Municipio dispbe de recursos ou rendas

gue compdem a receita publica municipal. Entre
0S recursos que o Municipio aufere encontram-se
os originados dos tributos municipais e do Fundo
de Participagcdo dos Municipios. Indique a seguir a
opcao que trata de outros recursos que se
constituirdo em receita do Municipio:

(A)
(B)

Produto da venda de empresas privadas.
Participacdo em tributos da Unido e do
Estado.
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(C) Participacdo nos lucros das fundacdes
publicas.

(D) Produto da imunidade tributaria e fiscal.

(E) Participagdo em parte de inversao
privada.

36 De acordo com a Lei Orgénica do

Municipio de Niter6i, a conferéncia da
escrituracao patrimonial dos bens do Municipio
deve ser realizada anualmente. Ainda segundo
a mesma lei, o inventario de todos os bens
municipais devera ser:

(A) Incluido no Balangco Patrimonial e
Orcamentario.

(B) Apresentado ao poder legislativo
separadamente.

(C) Divulgado na pagina da transparéncia do
Estado.

(D) Incluido na prestacao de contas de cada
exercicio.

(E) Relatado pelo Prefeito em sesséo publica
anual.

37 A Lei Organica do Municipio de Niterdi

estabelece que a fiscalizagdo contabil,

financeira e orgcamentaria do Municipio sera
exercida pela Céamara Municipal, mediante
controle externo e pelos sistemas de controle
interno do Executivo, instituidos em Lei. O
controle externo da Camara compreendera:
(A) A apreciacdo das contas do prefeito, o
acompanhamento das atividades
financeiras e orgamentérias do Municipio, o
desempenho das funcbes de auditoria
financeira e orcamentaria, o julgamento das
contas dos administradores e demais
responsaveis, por bens e valores publicos.
A apreciacdo das contas do secretario, o
acompanhamento das atividades
ambientais do Municipio, o desempenho
das funcbes de auditoria externa e
orcamentaria, o julgamento das contas dos
vereadores e demais responsaveis, por
bens e valores publicos.

A apreciacdo das contas do prefeito, o
acompanhamento das atividades sociais do
Municipio, o desempenho das fun¢des de
auditoria externa e orgcamentaria, o0
julgamento das contas dos secretarios e
demais responsaveis, por bens e valores
publicos.

(B)

©)



(D) A apreciacdo das contas do coletivo, o
acompanhamento das atividades eleitorais
do Municipio, o desempenho das fungbes
de auditoria interna e externa, o julgamento
das contas do prefeito e demais
responsaveis, por bens e valores publicos.

A apreciagdo das contas do Governador e o
acompanhamento das atividades
financeiras e orgcamentarias do Estado, o
desempenho das funcbes de auditoria
externa e parafiscal, o julgamento das
contas dos secretarios e demais
responsaveis, por bens e valores publicos.

(E)

38 As determinacdes legais e 0s normativos
emanados dos Orgdos de controle externo
ditam as regras para a formalizacdo das
prestacbes de contas dos gestores e das
organizacdes publicas, sendo expressiva a
parte que se refere as demonstracées
contadbeis. Nesse sentido, a Fundacédo
Municipal de Saude, pessoa juridica de direito
publico, segundo a Lei Municipal n2 718/1988,
devera ter a sua prestacdo de contas
acompanhada, entre outros, dos seguintes
elementos:

(A) Balango financeiro, balancete mensal e
conciliacdo bancéaria comparativa do més
de dezembro.

Balanco geral, conciliacdo bancaria e
guadro comparativo entre despesa
prevista e realizada.

Balango patrimonial, balango financeiro e
guadro comparativo entre a receita
prevista e realizada.
Balanco orgcamentario,
financeiro, conciliacdo
Municipio e da Fundacao.
Balanco patrimonial, balancete do més de
dezembro e quadro comparativo da
receita de doagoes.

(B)

(©)

(D)

balanco
bancéaria do

(E)

39 A Lei Complementar n? 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) determina que é
vedado ao titular do Poder ou 6rgéo, nos dois
tltimos quadrimestres de seu mandato,
assumir obrigacdes que gerem despesas as
quais ndo possa cumprir integralmente dentro
de seu mandato e, também, assumir:

(A)

(B)

Compromissos quitados com disponibilidade
de caixa desse Ultimo exercicio de mandato.
Parcelas a serem pagas no exercicio
seguinte sem que haja suficiente
disponibilidade de caixa para o seu devido
pagamento.
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(C) Restos a pagar assumidos em exercicio
anterior com suficiente disponibilidade de
caixa.

Restos a receber sem a devida suficiéncia de
recursos para a sua entrada e registro no
caixa.

Despesas de exercicios anteriores nao
reconhecidas dentro do exercicio de seu

mandato.

(D)

(E)

40 A promulgacdo da Lei Complementar
n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)
trouxe um grande avango no que tange a
gestao publica. A responsabilidade na gestao
fiscal pressupde a prevencdo de riscos e a
correcdo de desvios que possam vir a afetar o
equilibrio das contas publicas. A citada lei
determina a obediéncia a limites e condi¢des
relacionados a:

(A) Geracgao de receitas com pessoal.

(B) Renuncia de receita privada anual.

(C) Geracao de receitas fiscais.

(D) Renuncia de despesa com pessoal.

(E) Geracao de despesas com pessoal.

41 Na forma legal, os créditos adicionais

“sao autorizagbes de despesa ndo computadas
ou insuficientemente dotadas na Lei do
Orgcamento”. Encontre, entre as opgdes abaixo,
as possiveis classificagbes dos créditos
adicionais:

(A)  Suplementares, extraordinérios e provisorios.
(B) Suplementares, especiais e extraordinarios.
(C) Especiais, extraordinarios e provisorios.

(D) Suplementares, especiais e ilimitados.

(E) Extraordinarios, provisorios e ilimitados.

42 A despesa publica na sua fase de

execucao passa por estagios. O empenho é
parte desses estagios, sendo precedido pela
licitacdo ou sua dispensa. A licitacao é
procedimento obrigatério para a Administracéo
Publica na aquisicdo e contratacdo de bens e
servi¢cos. S&o modalidades de licitagéo, exceto:

(A) Pregéo.

(B) Concorréncia.

(C) Tomada de precos.
(D) Convite.

(E)

Pesquisa de precos.



43 O Manual de Redagéo da Presidéncia da
Republica, ao tratar dos tipos de documentos,
relaciona as possiveis variagbes dos
documentos oficiais, no que se refere a
guantidade de o6rgdo(s) remetente(s) e
receptor(es). Analise os itens a seguir.

I [NOME DO EXPEDIENTE] + CIRCULAR.

I [NOME DO EXPEDIENTE] + CONJUNTO.

I [NOME DO EXPEDIENTE] + CONJUNTO
CIRCULAR.

IV [NOME DO EXPEDIENTE] +
REFERENCIAS.
V [NOME DO EXPEDIENTE] + [NOME DO

EXPEDIENTE].

Em relacdo aos itens analisados, pode-se
concluir que:

(A) Apenas |, Il e lll estdo corretos.

(B) Apenas I, lll e IV estao corretos.

(C) Todos os itens estdo corretos.

(D) Apenas lll, IV e V estéo incorretos.

(E) Apenas|, Il e IV estado errados.

44  E dever da Administracdo municipal direta e

indireta anular seus préprios atos, quando
apresentarem vicio de legalidade, e, respeitando
os direitos adquiridos, revoga-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade. Admite-se a
convalidagdo pela propria Administragdo, nos
casos de atos que apresentarem defeitos
possiveis de serem sanados, especialmente nas
seguintes situacdes:

(A) Erros de descri¢cdo do objeto, ndo sendo
necessaria a corre¢éo do produto.

(B) Vicios de objeto e legal, mediante
ratificacdo da autoridade competente.

(C) Vicios de competéncia, mediante
ratificacdo da autoridade competente.

(D) Independente do vicio apurado, quando
houver ratificagdo da autoridade.

(E) Falhas do objeto, sendo desnecessaria a
ratificacdo da autoridade municipal.

45 E solicitado a tesouraria de uma

Fundacdo Municipal de Saude (FMS) que
efetue o0 pagamento a um determinado
fornecedor. Antes de ser feita a ordem de
pagamento, o assistente administrativo deve
verificar se tal solicitagcdo cumpriu os estagios
da despesa publica anteriores ao pagamento.
Assinale a opcao que contenha os estagios de
despesa publica anteriores ao pagamento.

(A)
(B)

Previséo e arrecadacdo.
Empenho e arrecadacéo.
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(C) Recolhimento e liquidacao.

(D) Empenho e liquidacao.

(E) Recolhimento e arrecadacéo.

46  No Microsoft Word podem ser escolhidos

determinados modelos de estilos. Esses
modelos aplicam uma fonte, um tamanho, uma
cor e um espacamento consistentes aos titulos,
aos paragrafos e as intitulagbes em todo o
documento. Os modelos de estilos estdo
localizados na seguinte aba:

(A) Exibir.

(B) Layout.

(C) Inserir.

(D) Design.

(E) PA&gina Inicial.

47  No Microsoft Word podem ser inseridos

cabecalho e rodapé. Ao ser solicitada a criagdo de
um documento que contenha rodapé, deve ser
aplicada a seguinte sequéncia de comandos:

(A) Correspondéncias > Rodapé; Adicionar
Texto; Fechar Cabegalho e Rodapé ou
ESC para sair.

Layout > Rodapé; Adicionar Texto;
Fechar Cabecalho e Rodapé ou ESC
para sair.

Inserir > Rodapé; Adicionar Texto; Fechar
Cabecalho e Rodapé ou ESC para sair.
Arquivo > Rodapé; Adicionar Texto;
Fechar Cabecalho e Rodapé ou ESC
para sair.

Referéncias > Rodapé; Adicionar Texto;
Fechar Cabecalho e Rodapé ou ESC
para sair.

(B)

(©)
(D)

(E)

48 Ao editar um documento no Microsoft
Word pode apresentar 2 (duas) orientacdes de
paginas que sdo chamadas “retrato” e
‘paisagem”. Para que as orientagbes de
paginas sejam alteradas em todo o documento,
deve ser adotada a seguinte sequéncia de
comandos:

(A) Exibir > layout; escolha retrato ou
paisagem.

(B) Design > orientacdo; escolha retrato ou
paisagem.

(C) Inserir > orientacdo; escolha retrato ou
paisagem.

(D) Layout > orientagdo; escolha retrato ou
paisagem.

(E) Arquivo > orientacdo; escolha retrato ou
paisagem.



49 Alguns comandos no  sistema
operacional Windows séo executaveis a partir
de determinada caixa de dialogo. Deve ser
utilizado, para abrir a caixa de dialogo
“Executar”, o seguinte atalho:

(A) Tecla do logotipo do Windows + E
(B) Tecla do logotipo do Windows + R
(C) Citrl + Shift + Esc

(D) Alt + Barra de espaco

(E) Ctrl + Shift + N

50 O gestor de determinado setor solicita
gue seja efetuado um inventario de estoque
semanalmente e que a planilha semanal
devera conter a data e horéario que a tabela foi
concluida. Para facilitar a vida do usuario, o
Excel possui uma série de atalhos. Neste caso
especifico, para a inclusdo da data e da hora na
referida planilha deve ser utilizada a seguinte
sequéncia de atalhos:

(A) CTRL+: e CTRL + SHIFT+:

(B) CTRL + SHIFT+" e CTRL + SHIFT+*
(C) CTRL+DeCTRL+T

(D) CTRL + SHIFT+: e CTRL + SHIFT+*
(E) CTRL+ALT+TeCTRL+E
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Espaco reservado para rascunho
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